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KSeF przewiduje zdefiniowane oznaczenia ról dla podmiotów wykazywanych w sekcji Podmiot3. Możliwe jest jednak
dodanie również oznaczenia, które nie zostało zdefiniowane bezpośrednio w strukturze KSeF, np. Zleceniodawca.

W takim przypadku dane podmiotu są przesyłane do KSeF z parametrem RolaInna = 1, natomiast w polu OpisRoli
przekazywane jest wybrane oznaczenie, np. Zleceniodawca.

Aby dodać na fakturze podmiot z oznaczeniem Zleceniodawca, należy:

Podczas wystawiania faktury przejść do sekcji danych kontrahenta po prawej stronie formularza.
Kliknąć ikonę koła zębatego, odpowiadającą za ustawienia dodatkowych pól.
Z rozwijanej listy wybrać opcję „Pokaż dodatkowe dane”.
Po włączeniu tej opcji pojawi się dodatkowa sekcja podmiotu, domyślnie oznaczona jako Odbiorca.
Z listy oznaczeń tej sekcji należy wybrać „Zleceniodawca”.
Następnie w wyświetlonych polach należy wprowadzić dane zleceniodawcy.

Po wysłaniu faktury do KSeF podmiot ten zostanie przekazany w sekcji Podmiot3, z informacją o jego roli jako
Zleceniodawca.
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