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Oprécz modelu opartego na uprawnieniach nadanych dla Fakturowo.pl istnieje rowniez mozliwos¢ korzystania z
wiasnych certyfikatow uzytkownika. Nalezy jednak pamietac¢, ze w tym wariancie to po stronie uzytkownika lezy
obowigzek pilnowania waznosci certyfikatow, a ich ewentualna zmiana wymaga wykonania ponownej autoryzacji w
serwisie.

Aby korzysta¢ z witasnych certyfikatéw KSeF nalezy podczas autoryzacji na stronie - Autoryzacja KSeF - wybra¢
ostatnig opcje autoryzacji - Uzyj wiasnych certyfikatow (certyfikaty generujesz samodzielnie).

Po wybraniu tej opcji uzytkownik samodzielnie na stronie Aplikacji Podatnika KSeF generuje dwa klucze oraz dwa
certyfikaty (do logowania i trybu offline), a nastepnie wgrywa je do Fakturowo.pl. Sposdéb samodzielnego generowania
certyfikatow jest opisany w naszym dziale pomocy:
Generowanie certyfikatéw w KSeF
W przypadku tej opcji nalezy samodzielnie:
o wgrac certyfikat uwierzytelniania (online) — plik certyfikatu .crt, klucz prywatny .key oraz wpisa¢ hasto uzyte
podczas generowania certyfikatu,

o wgrac certyfikat weryfikacji wystawcy (offline) — plik certyfikatu .crt, klucz prywatny .key oraz wpisa¢ hasto uzyte
podczas generowania certyfikatu.

Nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage, aby nie pomyli¢ plikow i wgrac je do wtasciwych pdl, poniewaz kazdy certyfikat jest
przypisany do innego trybu dziatania.
Na koncu nalezy wpisa¢ numer NIP firmy, dla ktérej certyfikaty zostaty wygenerowane i klikngé przycisk ,Wgraj pliki”.
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Krok 1: Wybierz sposdb autoryzacji KSeF

Nadaj uprawnienia Fakturowo.pl (nie musisz generowac certyfikatow)
Po wybraniu tej opcji KSeF automatycznie nada Fakturowo.pl uprawnienia do wysylania i pobierania faktur dla Twojej firmy. Uprawnienia zostang nadane
automatycznie w trakcie autoryzacji wykonywanej na tej stronie, zatem nie musisz wykonywa¢ w KSeF zadnych dodatkowych czynnosci. Jest to
najprostsza metoda autoryzacji, poniewaz nie musisz generowac certyfikatow ani tokenoéw. Dzieki nadanym uprawnieniom Fakturowo.pl moze wysytac i
pobierac faktury oraz obslugiwac tryb offline, korzystajgc z wtasnych certyfikatéw KSeF. Nadane uprawnienia mozesz w kazdej chwili rofn;f‘ w

K odatnika K , dzieki czemu caly czas zachowujesz peing kontrole nad dostepem do KSeF (wiecej informacji w dziale p ocy).

Uzyj wiasnych certyfikatow (generowanie certyfikatow przez Fakturowo.pl)

Po wybraniu tej opcji Fakturowo.pl automatycznie wygeneruje dla Twajej firmy dwie pary certyfikatow (do logowania oraz do obstugi trybu offline), ktore
e do komunikacji z KSeF. Ta opc st zona dla uzytkownikow, ktdrzy cheg korzystac z wiasnych certyfikatdw, ale nie chea
ertyfikatow samodzielnie. W tym wariancie certyfikaty sg technicznie obstugiwane przez Fakturowo pl, jednak uzytkownik odpowiada za ich

a w przypadku ich wygasniecia lub zmian konieczne bedzie wykonanie ponowne] autoryzacji (wiece] informacji w dziale pe )
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Uiyj tasnych certyfikatow (g certyfikatow przez uzytkowntka)

wybraniu tej opcji samodzielnie generujesz w Aplik KSeF dwie pary certyfikatow (certyfikat, klucz prywatny, hasto) do logowania oraz do
onf'ug trybu offline, a nastepnie wgrywasz je do Fakturowo.pl. Ta opcja jest przeznaczona dla uzytkownikow, ktorzy cheg korzystac z wiasnych
ce":yﬁ«smw ktérzy chcg miet petng kontrole nad procesem tworzenia oraz wgrywania csrtyﬂkqton W tym wariancie ceftyflkaty 53 technicznie
obstugiwane przez Fakturowo pl, jednak uzytkownik odpowiada za ich waznos¢, a w przypadku ich wygasniecia lub zmian konieczne bedzie wykonanie
ponownej autoryzacji (wigcej informacji w dziale T )

Krok 3: Wgraj certyfikaty

Wagraj certyfikat uwierzytelniania (online) - plik certyfikatu .crt, plik z kluczem prywatnym _key oraz wpisz haslo uzyte podczas generowania, wgraj certyfikat
weryfikacji wystawcy (offline) - plik certyfikatu .crt, plik z kluczem prywatnym .key oraz wpisz haslo uzyte podczas generowania. Wazne, aby nie pomyli¢
plikow i wgrac je we wiasciwe pola, poniewaz kazdy certyfikat jest przypisany do konkretnego trybu dziatania. W ostatnim kroku wpisz numer NIP firmy, dia
ktorej zostaly wygenerowane certyfikaty i kliknij przycisk - Wagraj pliki

Certyfikat uwierzytelniania (online)

Certyfikat (plik .crt) Klucz prywatny (plik .key) Hasto klucza prywatnego
FakturowoPL - online.crt = FakturowoPL - online.key &*

Certyfikat weryfikacji wystawcy (offline)

Certyfikat (plik .crt) Klucz prywatny (plik .key) Hasto klucza prywatnego
FakturowoPL - offline.crt & FakturowoPL - offline.key &*

Numer NIP firmy

\ WGRAJ PLIKI

Generowanie certyfikatow przez Fakturowo.pl

Po wybraniu tej opcji Fakturowo.pl automatycznie wygeneruje dla Panstwa firmy certyfikaty techniczne (do logowania i
trybu offline) i bedzie ich uzywac¢ do komunikacji z KSeF. To rozwigzanie dla uzytkownikéw, ktorzy chcg korzystac z
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https://www.fakturowo.pl/pomoc/wgranie-certyfikatow-ksef
https://www.fakturowo.pl/szukaj?szukaj=1
https://www.fakturowo.pl/ksef/autoryzacja
https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/
https://www.fakturowo.pl/pomoc/generowanie-certyfikatow-w-ksef

certyfikatow przypisanych wytgcznie do swojej firmy, bez recznego ich tworzenia. Certyfikaty sg obstugiwane
technicznie przez Fakturowo.pl, natomiast uzytkownik odpowiada za ich waznos$é. Po wygasnieciu wymagane jest
ponowne wykonanie autoryzacji. W przypadku tej opcji nalezy:

e pobra¢ wygenerowany plik XML,

¢ podpisac go Profilem Zaufanym lub podpisem kwalifikowanym,

e wgrac¢ podpisany plik ponownie do Fakturowo.pl.
Od tego momentu generowanie certyfikatow odbywa sie automatycznie — Fakturowo.pl utworzy dla Panstwa konta
certyfikaty techniczne (do logowania oraz trybu offline), ktére bedg wykorzystywane do komunikacji z KSeF.
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