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Status dokumentu KSeF

Na stronie - Dokumenty > Wszystkie - oraz na stronie na stronie - KSeF > KSeF / wystane - kazdy dokument, ktéry
podlega wystaniu do KSeF posiada dodatkowg ikone, ktorej kolor jest zalezny od aktualnego statusu dokumentu i
dzieki temu utatwia wyszukiwanie i klasyfikacje dokumentéw, dostepne oznaczenia to:

o - faktury do wystania do KSeF - szary kolor na liscie;

e oczekujace - faktury, ktére zostaly wystane do KSeF, ale nie majg jeszcze nadanego numeru KSeF -
pomaranczowy kolor na lidcie;

- faktury, ktére majg nadany numer KSeF - zielony kolor na liscie;

- faktury, ktére nie zostatly wystane poprawnie do KSeF - czerwony kolor na liscie;

o IVEICWILCL ROl AMINS - faktury, ktore zostaty wystawione w trybie OFFLINE - czarny kolor na lidcie;

F aktu rowo Wystaw Dokumenty v Koszty v  KSel

Dokumenty 7

Data zapisania ~
aktualny miesiac poprzedni miesigc ® gkiualny dzien
poprzedni rok pokaz wszystko wtasny zakres

Status KSeF

® pokaz wszystko do wystania oczekujace
Dokument Numer Klient
Faktura VAT 83811/12/2025 Jan Kowalski
Faktura VAT 83810/12/2025 Jan Kowalski
[ | * 83809/12/2025 Jan Kowalski
B Faktura VAT 83808/12/2025 Jan Kowalski
[ ] Faktura VAT 83807/12/2025 Jan Kowalski

Sprawdzanie statusu

Po wystaniu faktury do KSeF numer KSeF nadawny jest niezwtocznie, czyli w momencie przestania dokumentu do
systemu KSeF. Jesli jednak dokument zostanie wystany do systemu KSeF i numer KSeF nie zostanie nadany
niezwtocznie (np. w przypadku duzego obcigzenia Krajowego Systemu e-Faktur) wowczas wystany dokument otrzyma
status - oczekujgcy na przetworzenie.

W takim przypadku nalezy samodzielnie np. po 1, 2 lub 5 minutach (liczac od daty wystania dokumentu) sprobowaé
sprawdzi¢ status dokumentu w KSeF - w tym celu nalezy skorzysta¢ z funkcji - Sprawdz status KSeF - lub - Wyslij do
KSeF (przycisk ten réwniez sprawdza status wszystkich dokumentéw oczekujgcych na nadanie numeru KSeF).

Jesli w systemie KSeF dokument bedzie miat juz nadany numer KSeF to numer ten zostanie automatycznie pobrany i
przypisany do dokumentu. Jesli w tym czasie numer w systemie KSeF nie zostanie jeszcze nadany to nalezy ponawiac
czynnos$¢ (Sprawdz status KSeF), az do momentu pobrania numer KSeF. Na ponizszym zrzucie ekranu zostat
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przedstawiony sposdb sprawdzenia statusu dokumentu i pobrania numeru KSeF.

F aktu rowo Wystaw Dokumenty v Koszty v KSeH

Dokumenty s:

é WYSLIJ DO KSEF

Data zapisania
aktualny migsiac poprzedni miesigc ® cktualny dzien
poprzedni r pokaz wszystko wtasny zakres

Status KSeF

® pokaz wszygtko do wystania oczekujace
Dokument Numer Klient
Faktura VAT 83821/12/2025 Jan Kowalski
| Dokument w dniu 08-12-2025 14:51:31 wystano /2025 Jan Kowalski

sesjg wsadowa do KSeF DEMO, ale numer KSeF

nie zostat jeszcze nadany - sprawdz status w KSeF 2/2025 Jan Kowalski

Sprawdz status w KSeF
| Pobierz plik XML dla KSeF 2/2025 Jan Kowalski

Pakaz plik XML dla KSeF
2/2025 Jan Kowalski

Faktura VAT 83816/12/2025 Jan Kowalski

Potwierdzenie UPO KSeF (PDF oraz XML)

Po poprawnym wystaniu dokumentu do KSeF nadawny jest numer KSeF - czyli unikalny numer, ktory identyfikuje
fakture w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF). Nadany numer KSeF stanowi potwierdzenie poprawnego przyjecia
dokumentu przez KSeF, jednakze istnieje rowniez mozliwos¢ pobrania UPO. UPO to urzedowe poswiadczenie odbioru
dokumentu elektronicznego KSeF. Pobranie UPO jest mozliwe tylko w przypadku zakonczonej sesji KSeF (aby w danej
sesji nie mogty sptynac¢ kolejne dokumenty faktur). Sesja KSeF mozna zamkng¢ samodzelnie na stronie - KSeF >
Autoryzacja KSeF - zamkniecie sesji interaktywnej powoduje wygenerowanie UPO z listg wszystkich faktur
przetworzonych prawidtowo i zaakceptowanych. Z uwagi, ze UPO jest pobierane dla danej sesji KSeF w ktorej
dokument zostat wystany, pobrane UPO zawiera liste wszystkich dokumentéw wystanych do KSeF w danej sesiji.

Potwierdzenie UPO w KSeF dostepne jest w dwéch formatach: XML oraz PDF. Plik XML to oficjalne UPO
wygenerowane i zwrocone bezposrednio przez system KSeF. Zawiera petng strukture techniczng oraz wszystkie
parametry podpisu, dlatego wtasnie ten format ma charakter urzedowy.

Wersja PDF jest jedynie jego czytelng wizualizacjg przygotowang w Fakturowo.pl. Utatwia szybkie przejrzenie tresci,
ale nie zawiera metadanych podpisu obecnych w oryginalnym pliku XML. Z tego powodu jako dowdd techniczny
zawsze traktujemy UPO w formacie XML.
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Dokumenty s:

WYSLIJ DO KSEF

Data zapisania
aktualny midggiac poprzedni miesigc ® cktualny dzien
poprzedni r pokaz wszystko wtasny zakres

Status KSeF

® pokaz wszygko do wystania oczekujace
ﬁ' Dokument Numer Klient

-ﬂ- [ | Faktura VAT 83821/12/2025 Jan Kowalski

a | Numer KSeF DEMO 2/2025 Jan Kowalski

7712255384-20251208-09008059295F-08

(08-12-2025 14:51:32) 2/2025 Jan Kowalski

|
a Pobierz potwierdzenie KSeF (PDF)
'a | Pobierz UPO KSeF (XML) 2/2025 Jan Kowalski
Pobierz UPQ KSeF (PDF) _
L | pobierz plik XML dia KSeF 2/2025 Jan Kowalski

Pokaz plik XML dla KSeF
Q | okaz pli 3 hog 2/2025 Jan Kowalski

Potwierdzenie KSeF (PDF)

Potwierdzenia UPO (opisane powyzej) mozna pobrac tylko dla zamknietej sesji KSeF, co moze w niektérych
przypadkach stanowi¢ utrudnienie. Oprocz potwierdzenia UPO mozna réwniez pobra¢ potwierdzenie wystania
dokumentu do KSeF w formacie PDF - takie potwierdzenie mozna pobraé niezwitocznie po wystaniu dokumentu do
KSeF i zawiera ono wszystkie podstawowe informacje o wystanym dokumencie.

Warto pamietac, ze jest to potwierdzenie przygotowane przez Fakturowo.pl wytacznie w celach informacyjnych. Nie
jest to oficjalny dokument UPQO i nie zastepuje pliku XML zwracanego przez system KSeF.
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