Samofakturowanie w KSeF

Samofakturowanie polega na tym, ze to nabywca wystawia fakture w imieniu sprzedawcy i to on wysyta jg do Krajowy
System e-Faktur. Formalnie w strukturze faktury sprzedawcg pozostaje firma, ktéra faktycznie sprzedaje towar lub
ustuge. Natomiast technicznie dokument tworzy i przekazuje do KSeF nabywca, bo dziata na podstawie
wczesniejszego upowaznienia. W przypadku samofakturowania muszg byc¢ spetniona dwa warunki, po pierwsze musi
istnie¢ umowa o samofakturowanie miedzy stronami, po drugie sprzedawca musi nada¢ nabywcy odpowiednie
uprawnienia w KSeF. Dopiero wtedy nabywca moze wystawi¢ fakture w imieniu sprzedawcy i przestac jg do systemu.
Sprzedawca nie wysyla jej ponownie, bo dokument juz znajduje sie w KSeF jako jego faktura sprzedazowa.

Wystawianie dokumentéw w trybie samofakturowania

Samofakturowanie jest odrebnym mechanizmem w KSeF i wymaga dodatkowych uprawnien nadanych bezposrednio w
Aplikacji Podatnika KSeF w sekcji - Zarzgdzaj uprawnieniami (uprawnienia do samofakturowania nie zapisuje sie w
naszym programie). Aby mozna byto wystawiaé dokumenty w trybie samofakturowania firma, w imieniu ktérej bedg
wystawiane faktury (czyli sprzedawca), musi w KSeF nada¢ drugiej firmie uprawnienie do samofakturowania. Dopiero
po tym KSeF pozwoli na wystawianie faktur w tym trybie. Fakturowo.pl nie nadaje uprawnien do samofakturowania -
system jedynie korzysta z uprawnien, ktére zostaty nadane bezposrednio w KSeF.

Co nalezy zrobi¢ krok po kroku w KSeF

e Zalogowac sie do KSeF (do Aplikacji Podatnika KSeF) jako firma - sprzedawca (czyli firma nadajgca uprawnienia
innej firmie, ktéra bedzie w naszym imieniu wystawiata faktury w trybie samofakturowania).

Przejs¢ do sekcji - Uprawnienia > Zarzadzanie uprawnieniami.

Doda¢ nowy podmiot, wpisujac NIP firmy, ktéra ma wystawia¢ faktury w ramach samofakturowania.

Nada¢ uprawnienie do wystawiania faktur w trybie samofakturowania.

Zapisac zmiany.

Od tego momentu KSeF umozliwi drugiej firmie wystawianie faktur samofakturowania dla wskazanego sprzedawcy.

Co zrobi¢ w Fakturowo.pl

Po poprawnym nadaniu uprawnien do samofakturowania w KSeF nalezy pamietaé, ze aktywng autoryzacje KSeF w
serwisie Fakturowo.pl musi mie¢ firma, ktéra otrzymata uprawnienie do samofakturowania, czyli firma faktycznie
wystawiajgca faktury w imieniu sprzedawcy, a nie firma, w imieniu ktorej te faktury sg wystawiane.

Popnizej lista czynnosci, ktére nalezy wykonaé w Fakturowo.pl aby wystawia¢ dokumenty w trybie samofakturowania i
wysystac faktury do KSeF:

zalogowac sie na konto firmy, ktéra bedzie wystawia¢ faktury w trybie samofakturowania,

wykonaé i mie¢ aktywng autoryzacje KSeF na stronie - https://www.fakturowo.pl/ksef/autoryzacja,

nalezy na stronie - Ustawienia - w polu - Numery NIP do samofakturowania - wpisa¢ numer NIP firmy w imieniu
ktorej bedziemy wystawiac faktury w trybie samofakturowania (zrzut ekranu ponizej),

podczas wystawiania faktury zaznaczy¢ opcje - Samofakturowanie (zrzut ekranu ponizej),

e po zapisaniu faktury mozna wystac¢ jg do KSeF.

Pobieranie dokumentow w trybie samofakturowania

Istnieje mozliwos$¢ pobierania dokumentéw wystawionych w trybie samofakturowania. Pobieranie faktur wystawionych
w ramach samofakturowania zostato opisane w osobnym artykule w dziale pomocy:

https://www.fakturowo.pl/pomoc/ksef-pobrane-samofakturowanie
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_ . « wystawianie fakt§ir RR,

Nadaj uprawnienie + wykonywania opfiracji przedstawiciela podatkowego,

= wystawianie faktfir PEF

Jodaj administratora

Zarzgdzaj uprawnieniami
~ Filtrowanie

vMoje uprawnienia v
Podmiot uprawniony Zakres uprawnienia Opis uprawnienia Uprawniajacy Data poczgtkowa
Tokeny ~
Tutaj bedzie numer NIP
Certyfikaty v uprawnionej firmy, ktdra
: dziatani ieniu: NIP) w kontekscie -
0] | badzie mogta . ~ owanie stz imlaniu {nasz numer NIP) w kontekscie Nasz numer PESEL §7.03.2026
' NIP uprawnionej firmy

faktury w naszym imieniu w
trybie samofakturowania

B odbierz uprawnienie 10 wierszy na strong v 1 n
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