Raporty dla faktur wystanych do KSeF

Poniedziatek, 8 grudzieh 2025, 15:22, autor: Fakturowo.pl

Domysinym raportem (zestawieniem) dla dokumentéw wystanych do systemu KSeF sg dwa raporty dostepne w
zakfadce - Raporty:

¢ Dokumenty wystane do KSeF (zaktadka - Dokumenty) - raport zawiera zestawienie dla dokumentéw aktualnie
zapisanych na koncie uzytkownikéw, czyli widocznych na stronie - Dokumenty > Wszystkie - jesli dokument
zostanie usuniety z konta uzytkownika to nie bedzie on widoczny w zestawieniu generowanym na podstawie tego
raportu.

¢ Dokumenty wystane do KSeF (zaktadka - KSeF / wystane) - raport zawiera zestawienie wszystkich dokumentéw
wystanych do KSeF, czyli widocznych na stronie - KSeF > KSeF / wystane - jesli dokument zostanie usuniety z
konta uzytkownika to i tak bedzie on widoczny w zestawieniu generowanym na podstawie tego raportu.
Uzytkownik nie ma mozliwosci samodzielnego usuwania dokumentéw ze strony - KSeF > KSeF / wystane -
jednakze dokumenty zapisane na tej stronie sg automatycznie usuwane po roku, liczgc od daty wystawienia
widocznej na dokumencie, kopia wszystkich faktur znajduje sie oczywiscie systemie KSeF Ministerstwa Finanséw.

e Dokumenty pobrane z KSeF (zaktadka - KSeF / pobrane) - raport zawiera zestawienie wszystkich dokumentow
pobranych z KSeF, czyli widocznych na stronie - KSeF > KSeF / pobrane - UWAGA! Dokumenty zapisane na
stronie - KSeF > KSeF / pobrane - sg z tej strony automatycznie usuwane po roku, liczac od daty wystawienia
widocznej na dokumencie, kopia wszystkich faktur znajduje sie oczywiscie systemie KSeF Ministerstwa Finanséw.

Ponadto we wszystkich podstawowych raportach np. Wykaz przychodéw (ogéiny), Ewidencja sprzedazy VAT,
Ewidencja zakupéw VAT - mozemy zmieni¢ widok kolumn, tak aby kolumny zwigzane z KSeF byly widoczne, w tym
celu nalezy zaznaczy¢ odpowiednie kolumny w ustawieniach (zrzut ekranu ponizej - zaznaczone kolumny - numer
KSeF, odpowiedz KSeF, data wystania do KSeF, data odpowiedzi KSeF), szczegdtowe informacje na temat zmiany
ustawien kolumn w raportach mozna znalez¢ w dziale pomocy.
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Warto zwrdci¢ uwage na dodatkowe filtry dla dokumentow KSeF, ktére sg dostepne na stronie - Raporty - jest to filtr
zakresu czasowego (Data wystania do KSeF, Data odpowiedzi KSeF) oraz filtr statusu dokumentu wystanego do KSeF
(filtry przedstawione na ponizszym zrzucie ekranu).

Listy dokumentow

Na listach dokumentéw sprzedazowych np. na stronie - Dokumenty > Wszystkie - mozemy zmieni¢ widok kolumn, tak
aby byty widoczne kolumny zwigzane z KSeF. W tym celu nalezy zaznaczy¢ odpowiednie kolumny w ustawieniach
(zrzut ekranu ponizej - zaznaczone kolumny - numer KSeF, odpowiedz KSeF, data wystania do KSeF, data odpowiedzi
KSeF), szczegodtowe informacje na temat zmiany ustawien kolumn w raportach mozna znalez¢ w dziale pomocy. Warto
na liscie dokumentoéw wigczy¢ kolumne - Numer KSeF - utatwi to nam szybki podglagd dokumentéw wystanych do
KSeF.
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