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Podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw

W serwisie Fakturowo.pl mozecie Panstwo prowadzié¢ podatkowg ksiege przychodoéw i rozchodéw (PKPiR) w formie
elektronicznej, w sposéb automatyczny i bez recznego uzupetniania zapiséw. System na biezgco tworzy wpisy w
PKPIR na podstawie wystawianych i zapisywanych dokumentéw, zgodnie z ich typem oraz ustawieniami ksiegowymi.

Prowadzenie PKPiR w Fakturowo.pl pozwala zachowac¢ porzadek w dokumentach i ograniczy¢ liczbe czynnosci
wykonywanych recznie. Wszystkie raporty powstajg na podstawie danych zapisanych w systemie, a uzytkownik ma
petng kontrole nad tym, ktére dokumenty trafiajg do ksiegi i w jaki sposob sg klasyfikowane.

Dodatkowo w Fakturowo.pl mozna wygenerowac plik JPK_PKPIR w najnowszym obowigzujgcym formacie,
przygotowanym zgodnie z aktualnymi wymaganiami i dostosowanym do srodowiska KSeF, dzieki czemu dane z PKPIR
sg gotowe do przekazania do urzedu skarbowego bez dodatkowej obrobki.

Prowadzenie PKPiR

Gotowe zestawienia PKPiR mozna w kazdej chwili wygenerowac i pobra¢ w zaktadce - Raporty - dostepne sg trzy
rodzaje raportéw:

e PKPIR - petna ksiega za wybrany okres, w jednej zbiorczej formie,

¢ PKPIR wedtug miesiecy - podziat zapiséw na poszczegdlne miesigce, co utatwia biezgcg kontrole i prace z
ksiegowoscig,

¢ JPK PKPIR - plik w formacie JPK, przygotowany zgodnie z obowigzujagcymi wymogami, do przekazania do urzedu
skarbowego lub biura rachunkowego.

Dokumenty sprzedazowe

Wszystkie dokumenty sprzedazowe (wystawiane poprzez formularz - Wystaw) sg automatycznie uymowane w PKPIR.
Domysinie trafiajg one do ksiegi z oznaczeniem - Sprzedaz towarow lub ustug (PKPIR 7). Dzieki temu nie ma potrzeby
recznego przypisywania kazdej faktury sprzedazy do odpowiedniej kolumny PKPIR — system robi to automatycznie.
Jednoczes$nie uzytkownik ma petng kontrole i moze podczas wystawiania lub edycji dokumentu:

¢ zmieni¢ klasyfikacje PKPIR na inng kolumne - Pozostate przychody (PKPIR 8),
o catkowicie wylgczy¢ uwzglednianie dokumentu w PKPIR, ustawiajgc opcje ,Uwzgledniaj w PKPiR” na ,nie”.

Opcje te sg widoczne bezposrednio w formularzu dokumentu, co przedstawia zatgczony zrzut ekranu. Dzigki temu
mozecie Panstwo tatwo dostosowac ksiegowanie do konkretnej sytuaciji, bez koniecznosci pozniejszych korekt w
ksiedze.
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Faktu"owo Wystaw Dokumenty v Koszty v KSeF™~ Klienci Produkty Raporty Konto Ustawienia™ Pomoc v Q &

* —_ Przelicz nie v

Powigzane dokumenty
=

Po zaznaczeniu tej opcji, kazdy z wybranych dokumentow zostanie dodatkowo opisany na wygenerowanym dokumencie, wybrane dokumenty muszg
1a Twoimn k

@ Po zaznaczeniu tej ne numery dokumentow tqdq widoczne na wygenerowanym dokumencie, ale nie Zostang dodatkowo opisane, wpisane

numery dokumentow nie muszg istnie¢ na Twoim koncie

Dodatkowe parametry JPK
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Sposéb liczenia pozyciji dokumentu Sposdb liczenia taczn rtosci dokumentu

ozycji (zachowuje brutto i netto) ~

od ceny jednostkowej netto sumowanie wszystkich po

Klasyfikacja PKPiR

Sposob liczenia wartosci walutowych dokumentu 'wzgledniaj w PKPiR

przeliczanie wszystkich wartosci dokumentu wediug podanego kursu tak ~ Sprzedazy towaréw lub ustug (Pw

Opis zdarzenia Data ksiegowania Status Zaplacono v

Dokumenty kosztowe

Dokumenty kosztowe do PKPIiR wprowadzane sg w serwisie Fakturowo.pl na stronie - Koszty > Dodaj koszt - adres

strony:

e https://www.fakturowo.pl/dodaj-koszt

Podczas dodawania dokumentu kosztowego mozecie Panstwo szczegdtowo okresli¢, w jaki sposob koszt ma zostac

ujety w PKPIR. Formularz umozliwia wyboér doktadnej klasyfikacji PKPiR, dzieki czemu koszt trafia do wtasciwej
kolumny ksiegi, zgodnie z jego charakterem. Dodatkowo system pozwala wskazaé¢ sposdb ksiegowania kosztu, w tym

m.in.:

e przypisanie kosztu do odpowiedniego okresu,
¢ okreslenie daty wplywu dokumentu,
¢ wylgczenie dokumentu z PKPIR, jesli nie powinien by¢ w niej ujmowany.

Takie podejscie daje petng kontrole nad zapisami w ksiedze i pozwala prowadzi¢ PKPIiR w spos6b uporzgdkowany,

zgodny z faktycznym przebiegiem zdarzen gospodarczych.
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Koszt / Faktura VAT (koszt) Start > Koszt/ Faktura VAT (koszt)
«=»

Uwzgledniaj w PKPIiR Opis zdarzenia PKPIiR Data wplywu

tak i 4 &
Klasyfikacja PKPIiR F

Pozostate wydatki (netto - PKPIiR 13) ~
¥ Dokument Bez oznaczen v ¥ Numer ¥ Data wystawienia

Faktura VAT (koszt) ~ VK/01/12/2025 & 21-12-2025 b
Jezyk Drugi jezyk ¥ Miejsce wystawienia ¥ Data sprzedazy v

polski ~ ~ 21-12-2025 [

ERat ® Firma Osoba R4t ® Firma Osoba

PKPiR wedtug miesiecy

Jezeli chcemy, aby wartosci z danego miesigca byly prawidtowo przenoszone na kolejne miesigce oraz uwzgledniane
w zestawieniu rocznym PKPIR, konieczne jest zapisanie danych po wygenerowaniu raportu miesiecznego.

Po wygenerowaniu PKPIR za wybrany miesigc nalezy klikngé przycisk ,Zapisz dane”. Dopiero ten krok powoduje, ze
podsumowania i wartosci liczbowe z danego miesigca stajg sie czescig ciggtej ksiegi.

Zapisane dane s3g nastepnie widoczne w raporcie - PKPiR wedtug miesiecy. Ten raport petni wazng role porzgdkujgcg
— pokazuje wszystkie zapisane miesigce w jednym miejscu i pozwala zachowa¢ ciggtosé zapiséw. Raport PKPIR
wedtug miesiecy umozliwia rowniez:

¢ edycje wczesniej zapisanych danych ksiegowych na podstawie miesiecznych raportéw PKPIR,
e dodawanie nowych danych dla dowolnego miesigca, takze wstecznie.

Jest to szczegdlnie istotne przy ustalaniu stanu poczgtkowego ksiegi oraz przy przenoszeniu wartosci miedzy
miesigcami, co ma bezposredni wptyw na poprawnosé raportéw PKPIR i zestawienia rocznego.

Fakturowo

KPiR Start Raporty KPiR

zag

(& Typ raportu Baza podstawowa ~  Data sprzedazy ~ NIP sprzedawcy v NIP nabywey v
KPiR — ~ 2026 ~ Luty ~ = =
Zakres danych Status platnogci Sposéb platnosci Waluta (# Sposob sortowania Status KSeF
~ v v v data sprzedazy A v wszystkie dokumenty v
PARAMETRY GENERUJRAPORT )’ POBIERZ RAPORT DRUKUJ
— T
p patg Numer  Numer Identyfikator Nazwa Adres opis ‘Sprzedaz towardw | Pozostale  Razem przychod Zakup towardw | Kosztyuboczne  Wynagrodzenie w gotawce | Pozostale  Razem wydathi Kosztybadawozo- |
P KSeF dokumentu Kontrahenita kontrahenta kontrahenta  zdarzenia ushig pizychody {9+10) naturze wydatki (14+15) rozwojowe ™A
e 3 s s 3 7 8 3 10 n 1”2 13 1a 15 1 17 18 19
Z przeniesienia 300 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 000 0.00 0.00
Razem od poczatku miesigca 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00
Razem od poczgtku roku 3.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00
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KPiR wedtug miesiecy Start > Raporty » KPIR wedlug miesicey

[# Typ raportu Baza podstawowa v  Rok NIP sprzedawcy NIP nabywey v Tres¢ dokumentu

KPIR wediug miesiecy _— = 2026 - =

Numer dokumentu (# Sposob sortowania Status KSeF Zakresu numerdw NIP

v

data sprzedazy 4 v wszystkie dokumenty - wszystkie dokumenty v

ﬁ DODAJ DANE GENERUJ RAPORT POBIERZ RAPORT m

Wynagradzenie w gotéwce | Razem wydatki Koszty badawczo-
naturze

L2 (14+15) rozwojowe

Pozostale prizychody Razem przychéd (9+10) Koszty uboczne zakupu

Sprzedaz towarw | Pozostate wydatki
usiug state wy

Zakup towaréw i
materialow
9 0 il 12 13 14 15 16 17 18

Styczen v 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Opis zdarzenia gospodarczego
W formularzu wystawiania dokumentéw sprzedazowych oraz podczas dodawania dokumentéw kosztowych mozecie
Panstwo wskazac¢ klasyfikacje PKPiR oraz uzupetic¢ opis zdarzenia gospodarczego.

Tres¢ wpisana w polu ,,Opis zdarzenia” jest bezposrednio przenoszona do raportéw PKPIR i wyswietlana w kolumnie 6.
Jezeli pole to pozostanie puste, system automatycznie uzupetni kolumne 6 opisem wynikajacym z wybranej klasyfikaciji
PKPIR.

Warto zwrdci¢ uwage, aby opis zdarzenia byt krétki, konkretny i jasno oddawat sens transakcji. Taki opis utatwia
pdzniejszg analize zapiséw oraz sprawia, ze ksiega jest czytelna i zrozumiata rowniez w przypadku ewentualnej
kontroli podatkowej. Szczegdétowe informacije dotyczgce prawidtowego opisu zdarzenia gospodarczego dostepne sg na
stronie:

¢ https://www.fakturowo.pl/pomoc/opis-zdarzenia-gospodarczego

Data ksiggowania i data wptywu

Przy wprowadzaniu dokumentéw w systemie mozecie Panstwo samodzielnie okresli¢ date ujecia dokumentu w PKPIR.
W przypadku dokumentoéw sprzedazowych jest to data ksiegowania, natomiast dla dokumentéw kosztowych — data
wptywu.

Prawidtowe ustawienie tych dat ma znaczenie dla poprawnego przypisania dokumentu do odpowiedniego okresu
rozliczeniowego. System umozliwia elastyczne okreslenie daty zgodnie z charakterem dokumentu i obowigzujgcymi
zasadami. Szczegoétowy opis sposobu ustalania dat dostepny jest w naszym dziale pomocy:

¢ https://lwww.fakturowo.pl/pomoc/data-ksiegowania-dokumentu
¢ https://www.fakturowo.pl/pomoc/data-wplywu-dokumentu

Tekst w kolumnie 17

Tekst wpisany w polu ,Uwagi niewidoczne” nie pojawia sie w tre$ci generowanego dokumentu, ani na jego wydruku
czy w pliku PDF. Jest to pole przeznaczone wytgcznie do wewnetrznych informacji pomocniczych. Tekst wpisany w
polu - Uwagi niewidoczne - jest umieszczany:

e w raporcie PKPIiR — w kolumnie 17,
e w raporcie Ewidencja przychodéw — Ryczatt — w kolumnie 12,
¢ na liscie dokumentow w systemie.

Dzieki temu pole ,Uwagi niewidoczne” moze stuzy¢ do zapisywania dodatkowych informacji organizacyjnych lub
ksiegowych, bez wptywu na wyglad dokumentu przekazywanego kontrahentowi. Sposob wigczenia dodatkowej
kolumny z uwagami zostat szczegétowo opisany na stronie:

o https://www.fakturowo.pl/pomoc/uwagi-niewidoczne

Pozostale informacje

o https://lwww.fakturowo.pl/pomoc/fundusz-pracy-jako-koszt-w-kpir

Tagi: pkpir, ksiega przychodow i rozchodow, kpir
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