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Fakturowo.pl jako jeden z nielicznych serwiséw internetowych umozliwia udzielenie uprawnien bez koniecznosci
wgrywania przez uzytkownikow certyfikatow i kluczy prywatnych. Dzieki temu integracja moze by¢ prostsza,
bezpieczniejsza i nie wymaga zarzgdzania plikami kryptograficznymi.

UWAGA! Nadanie uprawnien dla Fakturowo.pl odbywa sie automatycznie tylko i wylgcznie poprzez naszg strone -
https://www.fakturowo.pl/ksef/autoryzacja - nie ma mozliwo$ci samodzielnego nadania uprawnienh np. w Aplikacji
Podatnika KSeF.
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Krok 1: Wybierz sposéb autoryzacji KSeF

® Nadaj uprawnienia Fakturowo.pl (nie musisz generowac certyfikatow)

Po wybraniu tej opcji KSeF automatycznie nada Fakturowo pl uprawnienia do wysytania i pobierania faktur dla Twojej firmy. Uprawnienia zostang nadane
automatycznie w trakcie autoryzacji wykonywanej na tej stronie, zatem nie musisz wykonywac w KSeF zadnych dodatkowych czynnosci. Jest to
najprostsza metoda autoryzacji, poniewaz nie musisz generowac certyfikatow ani tokenow. Dzieki nadanym uprawnieniom Fakturowo pl moze wysytac i
pabierac faktury oraz obsiugn )ac tryb offline, korzystajac z wlasnych certyfikatow KSeF. Nadane uprawnienia mozesz w kazdej chwili cofnac w

Aplikacji Podatnika -, dzieki czemu caty czas zachowujesz peina kontrole nad dostepem do KSeF (wiecej informacji w cy)

Na ponizszym zrzucie ekranu oznaczyliSmy czynnosci, ktére nalezy wykonac¢ aby autoryzowaé potgczenie z KSeF
poprzez nadanie uprawnien dla Fakturowo.pl, ponizej zamieszczamy doktadny opis czynnosci, ktére nalezy wykonaé.

Krok 1 — Wpisanie numeru NIP i pobranie pliku XML

W polu ,Numer NIP firmy” nalezy wpisa¢ NIP swojej firmy, a nastepnie klikngé przycisk ,POBIERZ PLIK XML”.
Plik zostanie zapisany na komputerze (najczesciej w folderze ,Pobrane”).

Pliku nie trzeba otwiera¢ — jest to tzw. plik autoryzacyjny, ktéry nalezy podpisac elektronicznie.

Uwaga: od momentu pobrania majg Panstwo 10 minut na podpisanie i wgranie pliku. Po tym czasie nalezy pobraé
nowy plik.

W przypadku probleméw z pobraniem pliku XML prosimy zerkna¢ do dziatu pomocy.

Krok 2 — Podpisanie pliku
Pobrany plik XML nalezy podpisa¢ w jeden z dwdch sposobow:

e Profil Zaufany - Nalezy klikngé przycisk - PODPISZ PROFILEM - opis na stronie - Autoryzacjaz KSeF poprzez
Profil Zaufany,

¢ Podpis kwalifikowany - Plik nalezy podpisa¢ w swoim programie do podpisu elektronicznego w formacie XAdES-
opis na stronie - Autoryzacja z KSeF poprzez podpis elektroniczny.

Po podpisaniu powstaje podpisany plik XML — to wtasnie ten plik bedzie wgrywany do serwisu.

Krok 3 — Wgranie podpisanego pliku

Po podpisaniu nalezy wrdci¢ na strone autoryzacji w serwisie Fakturowo.pl.

Najpierw w polu wyboru pliku (szare pole pod napisem ,Wgraj podpisany plik”) nalezy wskaza¢ z komputera
podpisany plik XML.

Dopiero po jego wskazaniu nalezy klikngé przycisk ,WGRAJ PLIK” i zatwierdzi¢ wysyike.

Kolejnos¢ jest wiec nastepujgca - najpierw wybor pliku w polu, nastepnie klikniecie ,WWGRAJ PLIK”.

Po poprawnym wgraniu pliku nastepuje autoryzacja i potgczenie konta z produkcyjnym KSeF.

Problemy z plikiem XML?

Plik autoryzacji do KSeF, ktéry pobierajg Panstwo z serwisu Fakturowo.pl, jest plikiem w formacie XML przygotowanym
wytgcznie do podpisania i przekazania do KSeF. Plik XML po otwarciu w przegladarce internetowej moze wygladaé
nieczytelnie albo w ogdle sie nie otwiera¢. Nie oznacza to, ze plik jest uszkodzony. Tego pliku nie nalezy otwiera¢ ani
edytowac. Plik nalezy zapisa¢ na dysku komputera, nastepnie podpisac (np. profilem zaufanym lub podpisem
kwalifikowanym), a potem wgraé z powrotem w naszym serwisie. Jezeli chcg Panstwo podejrze¢ zawartosc¢ pliku,
mozna otworzy¢ go np. w Notatniku — jednak nie nalezy wprowadzaé w nim zadnych recznych zmian, poniewaz nawet
drobna modyfikacja spowoduje, ze podpis bedzie nieprawidtowy i autoryzacja w KSeF sie nie powiedzie. Ponadto od
momentu pobrania majg Panstwo 10 minut na podpisanie i wgranie pliku, po tym czasie plik traci waznos¢ i nalezy
pobraé nowy plik.
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https://www.fakturowo.pl/pomoc/nadanie-uprawnien-dla-fakturowo-pl
https://www.fakturowo.pl/szukaj?szukaj=1
https://www.fakturowo.pl/ksef/autoryzacja
https://www.fakturowo.pl/pomoc/blad-ksef-problem-z-plikiem-xml-podczas-autoryzacji
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Krok 2: Pobierz plik do podpisania

W ponizszym polu wpisz numer NIP swojej firm
plik w formacie ZIP, nastepnie rozpakuj pobrany pli
podpisaniu jest przesytany do systemu KSeF i umozli
Podatnika KSeF (w zaktadce - Zarzadzaj uprawnieniami)
informacji w dziale pomaocy)

oblerz plik w formacie XML (jesli masz problem z pobraniem pliku w formacie XML to kliknij tuta) | pobierz
P i podpisz plik XML, ktory znajduje si¢ w tym pliku). Pobierany plik (tzw. wyzwanie autoryzacyjne) po
nadanie Fakturowo.pl uprawnien do obstugi faktur uzytkownika. W kazdej chwili w Aplikacji

zesz cofngc nadane uprawnienia, zachowujgc peing kontrole nad dostepem do KSeF (wiecej

Numer NIP firmy

Krok 3: Podpisz pobrany plik

Podpisz pobrany plik wkasnym Profilern Zaufanym lub podpisemn kwalifikowanym, a nastepnie wgraj plik na nasz serwer. Jesli korzystasz z Profilu Zaufanego
to kliknij ponizszy przycisk aby podpisac pobrany plik, opis podpisywania profilem w dziale pomocy, w przypadku podpisu kwalifikowanego podpisz plik w
formacie XAdES, opis podpisywania podpisem w dziale pomocy

ﬁ PODPISZ PROFILEM PODPISZ PODPISEM

Krok 4: Wgraj podpisany plik
Jesli plik XML zostat juz pobrany i podpisany t
podpisaniem, a wgraniem pliku nie moze

& WGRAJ PLIK _

orzystaj z ponizszego formularza i waraj plik na nasz serwer. UWAGA! Czas pomiedzy pobraniem i
roczy¢ 10 minut — po tym czasie plik traci waznosc i nalezy ponownie pobrac oraz podpisac plik.
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