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Aby udostępnić biuru rachunkowemu/księgowej dostęp do dokumentów w KSeF, mają Państwo dwie możliwości – w
zależności od tego, czy księgowa chce pracować na własnym programie, czy chce korzystać z Państwa konta w
Fakturowo.pl.

Nadanie uprawnień księgowej bezpośrednio w KSeF (najczęstsze rozwiązanie)

Jeżeli księgowa chce pracować na własnym programie i samodzielnie logować się do KSeF:

Należy zalogować się do Aplikacji Podatnika systemu KSeF.
Przejść do zakładki - Uprawnienia.
Wybrać opcję nadania uprawnienia dla osoby fizycznej lub podmiotu (jeżeli księgowość to biuro rachunkowe).
Nadać uprawnienie do pobierania faktur lub ewentualnie wystawiania (jeśli ma również wystawiać i wysyłać
dokumenty w Państwa imieniu).

Po nadaniu uprawnień księgowa będzie mogła samodzielnie zalogować się do KSeF (lub korzystać z własnego
programu) i pobierać dokumenty.

Dostęp księgowej przez konto w Fakturowo

Jeżeli chcą Państwo, aby księgowa pracowała bezpośrednio w serwisie Fakturowo.pl na Państwa koncie, możecie
Państwo udzielić jej dostęp do swojego konta poprzez poniższą stronę (oczywiście dostęp udzielamy będąc
zalogowanym na nasze konto):
https://www.fakturowo.pl/konto/udziel-dostep
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https://www.fakturowo.pl/pomoc/nadanie-uprawnien-dla-biura-rachunkowego
https://www.fakturowo.pl/szukaj?szukaj=1
https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/
https://www.fakturowo.pl/konto/udziel-dostep
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