Nadanie uprawnien dla biura rachunkowego

Aby udostepni¢ biuru rachunkowemu/ksiegowej dostep do dokumentéw w KSeF, majg Panstwo dwie mozliwosci — w
zaleznosci od tego, czy ksiegowa chce pracowaé na wkasnym programie, czy chce korzysta¢ z Panstwa konta w
Fakturowo.pl.

Nadanie uprawnien ksiegowej bezposrednio w KSeF (najczestsze rozwigzanie)
Jezeli ksiegowa chce pracowaé na wkasnym programie i samodzielnie logowac sie do KSeF:

Nalezy zalogowac sie do Aplikacji Podatnika systemu KSeF.

Przej$¢ do zaktadki - Uprawnienia.

Wybra¢ opcje nadania uprawnienia dla osoby fizycznej lub podmiotu (jezeli ksiegowos¢ to biuro rachunkowe).
Nada¢ uprawnienie do pobierania faktur lub ewentualnie wystawiania (jesli ma rowniez wystawia¢ i wysytac
dokumenty w Panstwa imieniu).

Po nadaniu uprawnien ksiegowa bedzie mogta samodzielnie zalogowac sie do KSeF (lub korzystac¢ z wiasnego
programu) i pobiera¢ dokumenty.

Dostep ksiegowej przez konto w Fakturowo

Jezeli chca Panstwo, aby ksiegowa pracowata bezposrednio w serwisie Fakturowo.pl na Panstwa koncie, mozecie
Panstwo udzieli¢ jej dostep do swojego konta poprzez ponizszg strone (oczywiscie dostep udzielamy bedgc
zalogowanym na nasze konto):

https://www.fakturowo.pl/konto/udziel-dostep
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Udziel dostep

UWAGA! Z funkcji udzielania dostepu nalezy korzystac rozwaznie, pamietajac o wzgledach bezpieczeristwa zwigzanych z udzieleniem pelnego dostepu do
swojege konta innemuflizytkownikowi!

Ponizszy formularz um@&liwia udzielenie petnego dostepu do wlasnego konta - pomoc@fakturowo.pl (ID 1) - innemu uzytkownikowi (np. swojemu
ksiegowemu). Jesli uzyfgownik ktoremu udzielamy dostep, nie posiada konta w serwisie Fakturowo.pl, to konto zostanie automatycznie zarejestrowane, a na
adres email uzytkownikll zostanie wystana wiadomoscé z linkiem aktywacyjnym, ktary nalezy kliknac aby aktywowac konto. Na stronie - Konto > Uzytkownicy -
mozna adebraé lub porfiwnie udzieli¢ dostep do konta uzytkownikowi, uzytkownik moze réwniez samodzielnie zrezygnowac z dostepu do innego konta.
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