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W przypadku wystawiania faktur dla jednostek samorządu terytorialnego (JST), w strukturze faktury KSeF dostępne
jest dodatkowe pole „JST – odbiorca”. Pole to służy do wskazania konkretnej jednostki organizacyjnej, która faktycznie
jest odbiorcą dokumentu, np. szkoły, przedszkola, urzędu lub ośrodka sportu.
Aby wyświetlić to pole podczas wystawiania faktury:

1. W sekcji Nabywca należy kliknąć ikonę zębatki (ustawienia dodatkowych danych).
2. Następnie wybrać opcję „Pokaż dodatkowe dane”.
3. Po włączeniu tej opcji pojawi się sekcja odbiorcy, w której należy z listy wybrać „JST – odbiorca”, a następnie

wprowadzić dane właściwej jednostki.

Wprowadzenie tych danych jest istotne w przypadku faktur przesyłanych do KSeF, ponieważ umożliwia prawidłowe
przypisanie dokumentu do odpowiedniej jednostki organizacyjnej w ramach danej JST.
Dodatkowo w strukturze KSeF taka jednostka zostaje oznaczona jako podmiot o roli „8” (odbiorca), co pozwala
systemowi na właściwą identyfikację odbiorcy faktury.
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