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Aby wystawić notę korygującą do istniejącej faktury należy wykonać poniższe czynności.

Należy wejść na stronę "Faktury" > "Wszystkie dokumenty", a następnie kliknąć przycisk "Zębatki" znajdujący się
przy danej fakturze, do której chcemy wystawić fakturę korygującą, następnie z rozwijanej listy, która się pojawi
należy wybrać opcję - Wystaw ponownie;
W okienku, które się pojawi należy wybrać rodzaj dokumentu jaki chcemy utworzyć, w tym przypadku będzie to -
nota korygująca;
Następnie pojawi się formularz wystawiania noty korygującej, w wygenerowanym formularzu pozostaje jedynie
wprowadzić
stosowne zmiany;
Po wykonaniu powyższych czynności należy klikając przycisk "Zapisz" - zostanie utworzona i zapisana nota
korygująca.
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