Zaliczka, przedptata, zadatek i rata — kiedy rozliczy¢ VAT

Jesli przed dostawa towaru lub wykonaniem ustugi otrzymujesz czes$¢ albo calo$¢ zaptaty, co do zasady
rozliczasz VAT w dniu otrzymania pieniedzy i tylko od otrzymanej kwoty. Dotyczy to takze przedptaty, zadatku i
raty wplaconej przed realizacjg zamoéwienia. Data wystawienia faktury nie przesuwa tego obowigzku. Sg jednak
swiadczenia objete odrebnymi zasadami. Wyjasniamy reguly obowigzujace 5 listopada 2026 r.

Jakie warunki musi spetnia¢ wptata, aby powstat VAT?

Przy typowej krajowej sprzedazy opodatkowanej VAT otrzymanie pieniedzy przed dostawg towaru lub wykonaniem
ustugi powoduje powstanie obowigzku podatkowego w odniesieniu do otrzymanej kwoty. Wynika to z art. 19a ust. 8
ustawy o VAT. Nie trzeba czekaé na realizacje zamdwienia, zamkniecie projektu ani zaptate catej ceny.

Whptata musi jednak dotyczy¢ dostatecznie okreslonego przysztego swiadczenia. Z umowy, zamoéwienia lub innych
ustalen powinno wynikag¢, za jaki towar albo ustuge klient ptaci. Sama nazwa przelewu ,zaliczka” nie wystarcza, jesli
pienigdze nie sg jeszcze przypisane do konkretnej sprzedazy. Przyktadowo ogdlne zasilenie salda, z ktdrego klient
dopiero wybierze rézne towary lub ustugi, wymaga odrebnej oceny; nie nalezy automatycznie traktowac¢ go tak samo
jak wptaty na uzgodnione zaméwienie.

Zasada dotyczgca wczesdniejszej zaptaty nie oznacza réwniez, ze kazda wptata wymaga naliczenia podatku wedtug
stawki 23%. Charakter transakcji decyduje o stawce albo zwolnieniu. Przedsigbiorca korzystajacy ze zwolnienia nie
staje sie zobowigzany do wykazania VAT naleznego tylko dlatego, ze przyjat zaliczke.

Czy zaliczka, przedptata, zadatek i rata réznia sie dla VAT?

Dla momentu powstania obowigzku podatkowego najwazniejsze sg funkcja wptaty i chwila jej otrzymania, a nie nazwa
uzyta przez strony. Jezeli pienigdze stanowig czes¢ ceny okreslonego Swiadczenia i wptywajg przed jego realizacja, co
do zasady wywotujg taki sam skutek w VAT.

Rodzaj . X . .
Praktyczny skutek przy zwyklej sprzedazy krajowej
wpflaty
Zaliczka VAT powstaje od otrzymanej czesci ceny, jezeli wptywa ona przed realizacjg $wiadczenia.
Moze obejmowacé czes¢ albo catos¢ ceny. Petna przedptata oznacza rozliczenie VAT od catej
Przedptata .
otrzymanej kwoty.
Jesli ma zostac zaliczony na cene, jego otrzymanie przed realizacjg zasadniczo powoduje powstanie
Zadatek
VAT.
Rata Rata zaptacona przed realizacjg jest wczesniejszg zaptatg. Rata zaptacona po realizacji nie jest
zaliczkg.

Réznice cywilnoprawne miedzy zaliczkg a zadatkiem stajg sie istotne zwlaszcza przy niewykonaniu umowy. Nie
zmieniajg jednak podstawowej zasady na dzien otrzymania wptaty, ktéra zgodnie z umowg ma pokrywaé czes¢ ceny.

Jaki dzien przyja¢ przy przelewie i w ktérym okresie wykazaé¢ VAT?

Przy zwyklym przelewie na rachunek sprzedawcy istotny jest dzien otrzymania srodkéw, czyli uznania jego rachunku.
Data zlecenia przelewu przez klienta nie musi by¢ z nim zgodna. Przy zaptacie gotdéwka znaczenie ma dzien jej
przyjecia. Dokumenty ksiegowe powinny pozwalac potgczy¢ wptate z konkretnym zamowieniem.

Jesli klient zleci przelew 30 listopada 2026 r., ale rachunek sprzedawcy zostanie uznany 1 grudnia 2026 r., obowigzek
podatkowy od tej zaliczki powstaje w grudniu. Nie nalezy przenosi¢ go do listopada wylgcznie na podstawie
potwierdzenia zlecenia przelewu przestanego przez nabywce.

Otrzymang kwote ujmuje sie w okresie rozliczeniowym, w ktérym powstat obowigzek podatkowy: w odpowiednim
miesigcu albo kwartale, zaleznie od sposobu rozliczania podatnika. Wystawienie faktury w nastepnym miesigcu nie
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przenosi do niego VAT. Brak faktury rowniez nie usuwa obowigzku rozliczenia podatku od otrzymanej zaptaty.
Jak obliczy¢ VAT od czesciowej wptaty?

Kwota otrzymana od klienta na poczet ceny jest co do zasady kwotg brutto, zawierajacg VAT. Podatek oblicza sie
metoda ,w stu”. Dla $wiadczenia opodatkowanego stawkg 23% kwote wptaty mnozy sie przez 23 i dzieli przez 123.
Pozostata cze$¢ to podstawa opodatkowania.

Przykfad: firma zamawia wykonanie mebli biurowych za 24 600 zt brutto, w tym 4 600 zt VAT. Sprzedawca otrzymuje 6
listopada 2026 r. zaliczke 6 150 zt. Przy zatozeniu opodatkowania catego swiadczenia stawkg 23% rozpoznaje w tym
dniu podstawe opodatkowania 5 000 zti VAT 1 150 zt. Nie rozlicza jeszcze podatku od pozostatych 18 450 zt, skoro nie
otrzymat tej kwoty i nie doszio do dostawy.

Jezeli jedno zaméwienie obejmuje pozycje opodatkowane réznymi stawkami, trzeba ustali¢, na ktére z nich przypada
wptata. Nie mozna bez uzasadnienia zastosowac jednej stawki do catej zaliczki. Pomaga w tym umowa lub
zaméwienie wskazujgce sposdb zaliczania wptat na poszczegodlne towary i ustugi.

Kiedy wystawic¢ fakture zaliczkowa, a kiedy mozna z niej zrezygnowac?

W typowej krajowej transakcji miedzy przedsiebiorcami wczesniejsza zaptata podlega udokumentowaniu fakturg
zaliczkowg. Zasadniczy termin jej wystawienia uptywa 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu otrzymania
pieniedzy. To termin okreslony datg w kolejnym miesigcu, a nie okres 15 dni roboczych od wpltywu Srodkow.
Zastosowanie majg ogolne reguty przesuwania konca terminu przypadajgcego na sobote lub dzieh ustawowo wolny od
pracy.

Istnieje wazne uproszczenie dla zwyktych transakcji rozliczanych na zasadach ogélnych: jezeli zaptata i dostawa
towaru albo wykonanie ustugi nastgpig w tym samym miesigcu, podatnik nie musi wystawia¢ odrebnej faktury
zaliczkowej. Moze udokumentowac sprzedaz jedng fakturg. Nie jest to jednak zwolnienie z rozpoznania obowigzku
podatkowego od otrzymanej wczesniej kwoty. Uproszczenia nie nalezy automatycznie stosowa¢ do $wiadczenh
objetych szczegdlnymi zasadami fakturowania.

Przyktad: sprzedawca otrzymuje zaliczke 6 listopada 2026 r., a dostawe realizuje 24 listopada. W zwyklej transakc;ji
krajowej moze wystawic jedng fakture dokumentujgcg sprzedaz. Jezeli dostawa nastgpi dopiero w grudniu, nie ma
podstaw do zastosowania uproszczenia dotyczgcego tego samego miesigca. Fakture zaliczkowg za listopadowg
wptate nalezy wéwczas wystawi¢ zasadniczo do 15 grudnia 2026 r.

Obowigzek fakturowania sprzedazy konsumentowi nie jest identyczny z obowigzkiem dotyczgcym transakcji miedzy
firmami. Trzeba oddzielnie uwzgledni¢ zasady wystawiania faktur na zgdanie oraz ewidencji na kasie rejestrujgce;j.
Sam fakt, ze konsument nie otrzymat faktury, nie odracza VAT od jego zaliczki.

Jak rozliczy¢ kilka wptat i pézniejszg dostawe?

Kazdg wptate otrzymang przed realizacjg rozpatruje sie oddzielnie. W przyktadzie z meblami kolejna zaliczka 6 150 zt
wptywa 3 grudnia 2026 r. Powoduje ona powstanie kolejnych 1 150 zt VAT w grudniu. Dostawa nastepuje 18 grudnia, a
pozostate 12 300 zt klient ptaci 28 grudnia.

Na dzien dostawy sprzedawca rozpoznaje VAT od czesci ceny, ktdrej wczesniej nie objety zaliczki, czyli 2 300 zt.
PdzZniejsza zaptata tej naleznoéci nie powoduje ponownego powstania VAT. W listopadzie rozliczono 1 150 zt, a w
grudniu fgcznie 3 450 zt. Suma odpowiada podatkowi od catego zamowienia.

Jezeli wystawiono faktury zaliczkowe, faktura rozliczajgca dostawe uwzglednia wczes$niej udokumentowane kwoty i
podatek. Nie wolno ponownie wykazywac¢ catego VAT jako podatku naleznego do zaptaty. Gdy faktury zaliczkowe
obejmuja juz catg cene, nie wystawia sie dodatkowej faktury koncowej tylko po to, aby wykazac zerowg kwote do
doptaty.

Kiedy otrzymanie pieniedzy nie uruchamia tej zasady?

Nie kazda ptatnos$¢ z gory jest rozliczana wedtug art. 19a ust. 8. Szczegdlne zasady dotyczg miedzy innymi najmu,
dzierzawy, leasingu, ustug telekomunikacyjnych oraz wskazanych w ustawie dostaw energii i ustug komunalnych. W
tych przypadkach znaczenie ma zasadniczo wystawienie faktury, a przy jej braku lub op6znieniu — ustawowy termin jej
wystawienia, powigzany z terminem pfatnosci. Nie nalezy wigc automatycznie nalicza¢ VAT od kazdej otrzymane;j
wczesdniej kwoty tak jak przy zaliczce na meble.

Odrebnym przypadkiem jest wewnatrzwspoélnotowa dostawa towaréw. Samo otrzymanie zaliczki na jej poczet nie
powoduje obowigzku podatkowego wiadciwego dla zwyktej krajowej zaliczki. Zasady dla WDT trzeba stosowaé osobno;
okres$lenie przelewu jako ,przedptata” nie zmienia rodzaju transakc;ji.

Réwniez rzeczywiscie zwrotna kaucja zabezpieczajgca, ktora nie jest zaptatg za towar lub ustuge, nie stanowi zaliczki
tylko dlatego, ze sprzedawca otrzymat pienigdze. Jesli pdzniej zostanie przeznaczona na zaptate ceny, trzeba ocenié¢
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skutek tego przeznaczenia. Decyduje tre$¢ rozliczenia, a nie samo stowo ,kaucja” w umowie.
Co zrobi¢ po zwrocie zaliczki albo wykryciu btedu?

Gdy zaméwienie zostaje anulowane, a udokumentowana fakturg zaliczka jest zwracana, zwrot wymaga faktury
korygujacej. Zmniejszenie VAT rozlicza sie wedtug zasad wiasciwych dla korekt. Nie nalezy po prostu usuwaé
pierwotnej wptaty z ewidencji, poniewaz jej otrzymanie wczesniej rzeczywiscie wywotato obowigzek podatkowy.

Zatrzymanego zadatku nie mozna traktowa¢ automatycznie tak samo jak zwrdconej zaliczki. Trzeba ustali¢, czy po
rozwigzaniu umowy kwota petni wytgcznie funkcje odszkodowawczg za niewykonanie umowy i nie stanowi
wynagrodzenia za zadne swiadczenie, czy nadal jest zaptatg za okre$lone swiadczenie lub uprawnienie. Ta réznica
decyduje o jej traktowaniu w VAT; samo niezrealizowanie pierwotnego zaméwienia nie daje petnej odpowiedzi.
Jezeli przedsiebiorca przeoczyt wptyw zaliczki i wykazat VAT dopiero przy dostawie w pézniejszym okresie, powinien
poprawic rozliczenie okresu otrzymania pieniedzy oraz usung¢ podwadjne opodatkowanie z pézniejszego rozliczenia.
Bfagd moze oznaczaé zalegtos¢ podatkowsg i odsetki. W praktyce zapobiega mu regularne uzgadnianie wyciggow
bankowych z zamdéwieniami, fakturami zaliczkowymi i dokumentami koncowymi.
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