Zaliczka 100% — kiedy nie wystawiaé faktury koncowej

Jezeli faktura zaliczkowa dokumentuje cala zaptate za towar lub ustuge, po wykonaniu swiadczenia nie trzeba
wystawiaé faktury koncowej. Dotyczy to rozliczenia VAT sprzedazy objetej zasadami fakturowania zaliczek.
Wazne jest jednak nie tylko otrzymanie pieniedzy, lecz takze prawidlowe udokumentowanie catej naleznosci
oraz sprawdzenie, czy ostateczna cena nie ulegta zmianie. Wyjasniamy zasady wedlug stanu prawnego na 9
listopada 2026 r.

Co decyduje o obowiagzku wystawienia faktury koncowej?

Punktem wyj$cia jest art. 106f ustawy o VAT. Faktura wystawiana po wydaniu towaru lub wykonaniu ustugi rozlicza te
czes¢ ceny i podatku, ktérej nie objety wczesniejsze faktury zaliczkowe. Jezeli faktura zaliczkowa obejmuje juz catg
zaptate, nie pozostaje kwota do rozliczenia na kolejnym dokumencie. Samo wykonanie $wiadczenia nie oznacza wtedy
obowigzku wystawienia faktury koncowej z zerowym saldem.

Zasada ta dotyczy transakcji, dla ktérych otrzymang przedptate dokumentuje sie fakturg zaliczkowa. Nie nalezy
przenosic jej automatycznie na kazdg wptate otrzymang przed sprzedazg. Ustawa przewiduje odrebnosci dotyczace
zaréwno momentu powstania obowigzku podatkowego, jak i dokumentowania niektérych czynnosci. Dalsze przyktady
dotyczg zwyktej krajowej sprzedazy opodatkowanej VAT, bez szczegdlnych zasad rozliczenia.

Istotne jest tez rozréznienie dwdch sytuacii: otrzymania catej ceny oraz wystawienia faktury zaliczkowej na catg cene.
Wycigg bankowy potwierdza zaptate, ale nie zastepuje faktury. Jezeli przedsiebiorca przyjat 100% naleznosci, a
udokumentowat faktura tylko cze$¢, nie powinien uznawac dokumentacji za kompletng wytgcznie dlatego, ze klient
niczego juz nie doptaca.

Czy przedptata w wysokosci 100% nadal jest zaliczkg?

Dla omawianej zasady znaczenie ma to, ze pienigdze wptynety przed dostawg towaru lub wykonaniem ustugi i dotycza
okreslonego $wiadczenia. Zaptata z géry moze obejmowac catg cene. Nie staje sie przez to automatycznie zaptatg
otrzymang po sprzedazy ani nie wymaga pozniejszego powtdrnego wykazania tej samej nalezno$ci.

W typowej krajowej transakcji objetej art. 19a ust. 8 ustawy o VAT otrzymanie przedptaty powoduje powstanie
obowigzku podatkowego w odniesieniu do otrzymanej kwoty. Przy wpftacie catej ceny oznacza to rozliczenie VAT od
catej tej kwoty juz na etapie zaliczki. Nie czeka sie z tym podatkiem do sporzgdzenia protokotu odbioru czy wydania
zamowienia.

Nie kazda kwota przekazana kontrahentowi jest jednak zaliczkg na konkretng sprzedaz. Zwrotna kaucja
zabezpieczajgca wykonanie umowy nie jest tym samym co przedptata na cene. Zanim zastosujesz regute dotyczaca
zaliczki 100%, sprawdz wiec, czy wptata rzeczywiscie stanowi zaptate za ustalone towary lub ustugi, a nie wylgcznie
zabezpieczenie roszczen.

Jak wyglada rozliczenie na konkretnym przyktadzie?

Firma zamowita wykonanie zabudowy biurowej za 12 300 zt brutto, w tym 10 000 zt netto i 2 300 zt VAT przy stawce
23%. Sprzedawca otrzymat catg nalezno$¢ 7 wrzesnia 2026 r. i 9 wrzesnia wystawit fakture zaliczkowag na 12 300 zt
brutto. Zabudowe dostarczono i zamontowano 20 pazdziernika 2026 r. Zakres zamdwienia oraz cena nie zmienity sie.

Przy zatoZzeniu zwyktych zasad opodatkowania zaliczki VAT nalezny wynidst 2 300 zt i powstat w zwigzku z
otrzymaniem zaptaty we wrzesniu. Po wykonaniu zaméwienia sprzedawca nie musi wystawiac¢ faktury koncowej na
zero. Moze udokumentowa¢ wykonanie prac protokotem odbioru, ale protokét nie jest kolejng fakturg VAT.

Btedem bytoby wystawienie w pazdzierniku drugiej faktury z petng podstawg opodatkowania 10 000 zt i podatkiem 2
300 zt, bez uwzglednienia wczesniejszego rozliczenia. Taki dokument nie rozliczatby pozostatej nalezno$ci, lecz
ponownie wykazywat te sama sprzedaz i podatek.

Co zrobié¢, gdy klient wptaca cene w kilku czesciach?
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Cata naleznos¢ moze zosta¢ pokryta jedng wptatg albo kilkoma zaliczkami. Jezeli kilka faktur zaliczkowych tgcznie
obejmuje catg zaptate, réwniez nie powstaje potrzeba wystawienia dodatkowej faktury korncowej tylko po to, by
zamkng¢ zaméwienie. Ustawa reguluje natomiast sposéb powigzania takich dokumentow.

Zgodnie z art. 106f ust. 4, gdy wystawiono wiecej niz jedng fakture dokumentujgcg otrzymanie czesci zaptaty, a faktury
te obejmujg tacznie catg zaptate, ostatnia z nich powinna zawiera¢ rowniez numery poprzednich faktur. Nie jest to
faktura koncowa wystawiana po realizacji zamdwienia, lecz ostatnia faktura dokumentujgca przedptate.

Przyktadowo zamowienie kosztuje 24 600 zt brutto. Nabywca wptaca najpierw 9 840 zt, a nastepnie 14 760 zt, obie
kwoty przed dostawg. Sprzedawca dokumentuje wptaty dwiema fakturami zaliczkowymi. Druga powinna wskazywac¢
numer pierwszej. Jezeli cena pozostanie bez zmian, po dostawie nie trzeba tworzy¢ trzeciej faktury z zerowg kwotg do
zapfaty.

Kiedy faktura koncowa jest jednak potrzebna?

Jezeli wezesniejsze faktury zaliczkowe nie obejmujg catej zaptaty, faktura wystawiana po realizacji $wiadczenia
rozlicza pozostatg czesé. Wartos¢ towardw lub ustug pomniejsza sie o wartos¢ otrzymanych czesci zapfaty, a kwote
podatku — o sume podatku wykazanego w fakturach dokumentujgcych te wptaty. Dokument powinien takze zawieraé
numery wczesniejszych faktur zaliczkowych.

Zatézmy, ze cena wynosi 12 300 zt brutto, a przed wykonaniem ustugi klient zaptacit 4 920 zt brutto. Faktura
zaliczkowa obejmuje 4 000 zt netto i 920 zt VAT. Jezeli po wykonaniu ustugi pozostaje do rozliczenia 7 380 zt brutto, na
fakturze kofhcowej pozostata podstawa wynosi 6 000 zt, a VAT 1 380 zt. Nie wykazuje sie ponownie catych 2 300 zt
podatku jako nowego podatku naleznego.

O potrzebie rozliczenia nie przesgdza zatem nazwa wptaty w przelewie ani oznaczenie zamoéwienia jako ,optacone”.
Trzeba poréwnac ostateczng warto$¢ swiadczenia z kwotami objetymi fakturami zaliczkowymi. To poréwnanie
pokazuje, czy pozostata czes¢ sprzedazy wymagajgca udokumentowania.

Jak postagpi¢, gdy po zaliczce zmieni sie cena lub zamoéwienie?

Zaliczka mogta stanowi¢ 100% ceny w dniu wpfaty, ale nie musi pokrywac catej ostatecznej naleznosci. Jezeli klient
rozszerzy zamoéwienie i cena wzrosnie, wczesniejszy dokument nie obejmuje automatycznie dodatkowego
wynagrodzenia. Trzeba ustali¢, czy dodatkowa kwota dotyczy tego samego swiadczenia, czy odrebnej sprzedazy.

Przy rozszerzeniu tego samego zaméwienia z 12 300 zt do 14 760 zt brutto pierwotna zaliczka pozostawia 2 460 zt
brutto do rozliczenia. Jezeli dodatkowa kwota nie zostanie objeta kolejng fakturg zaliczkowa, po wykonaniu
Swiadczenia nalezy rozliczy¢ jg na fakturze koncowej. Przy stawce 23% oznacza to dodatkowe 2 000 zt podstawy
opodatkowania oraz 460 zt VAT. Jesli natomiast klient dokupi odrebny towar, jego sprzedaz wymaga wtasnego,
wiasciwego udokumentowania.

Inaczej wyglada obnizenie ceny lub rezygnacja z transakcji. Zwrot cato$ci albo czesci przedptaty udokumentowanej
fakturg wymaga faktury korygujacej. Zerowa faktura koncowa nie zastepuje korekty. Dokument korygujgcy jest tez
wiasciwy wtedy, gdy pierwotna faktura zawiera btad dotyczgcy ceny, stawki lub kwoty podatku. Zasady ujecia takiej
korekty w VAT to osobne zagadnienie — nie wynikajg z samego faktu, ze pierwotna zaliczka wynosita 100%.

Jak unikngé podwdéjnego rozliczenia w ewidencji VAT?

Przy zwyktej opodatkowanej zaliczce sprzedawca ujmuje podatek zwigzany z otrzymang wptatg we wtasciwym okresie
rozliczeniowym. Jezeli faktura zaliczkowa obejmuje catg cene, samo pdzniejsze wykonanie swiadczenia nie uzasadnia
ponownego wykazania tej samej podstawy i tego samego VAT jako kolejnej sprzedazy.

W programie ksiegowym trzeba odré6zni¢ zamkniecie zamowienia od wystawienia nowej faktury podatkowej. Status
,Zrealizowane” moze stuzy¢ kontroli dostawy lub wykonania ustugi. Nie powinien automatycznie powodowaé
ponownego naliczenia VAT od kwoty juz rozliczonej z zaliczki. Takze dokument magazynowy lub protokét odbioru petni
inng funkcje niz faktura.

Szczegolnej uwagi wymaga omytkowe wystawienie dodatkowej faktury z podatkiem. Art. 108 ustawy o VAT przewiduje
obowigzek zaptaty podatku wykazanego na fakturze, dlatego nie nalezy pozostawia¢ w obrocie dokumentu, ktéry
bezzasadnie powiela VAT. Jezeli btedna faktura zostata wystawiona i przekazana nabywcy, trzeba usungc¢ btad przez
wiasciwe skorygowanie dokumentacji, a nie jedynie poming¢ jg w programie.

Czy nabywca moze wymaga¢ faktury koncowej do rozliczenia zakupu?

Przy petnym udokumentowaniu przedptaty fakturg zaliczkowa brak faktury koricowej nie oznacza sam w sobie braku
dokumentu zakupu. Wewnetrzny obieg dokumentéw u klienta nie tworzy po stronie sprzedawcy ustawowego
obowigzku wystawienia kolejnej faktury VAT na te samg kwote. Potwierdzenie realizacji mozna zapewni¢ dokumentem
odbioru powigzanym z zamoéwieniem i fakturg zaliczkowa.
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Trzeba przy tym oddzieli¢ VAT od podatku dochodowego i ksiegowego ujecia zakupu. Otrzymanie faktury zaliczkowej
nie oznacza automatycznie, ze wydatek staje sie w tej samej chwili kosztem podatkowym. Rezygnacja z faktury
koncowej nie zwalnia wiec przedsiebiorcy z zebrania dokumentéw potwierdzajgcych, co faktycznie kupit i kiedy
Swiadczenie zostato wykonane.

Co sprawdzié¢ przed zamknigeciem transakcji?

Praktyczna kontrola powinna objg¢ cztery elementy: ostateczng ceng, sume otrzymanych wpfat, sume kwot objetych
fakturami zaliczkowymi oraz rzeczywisty zakres wykonanej sprzedazy. Zgodnos¢ tych danych pozwala zamkngc¢
transakcje bez zbednej faktury koncowej. Przy kilku fakturach nalezy dodatkowo sprawdzi¢ powigzanie ostatniej z
wczesdniejszymi dokumentami.

Jezeli wystepuje réznica, sposéb dziatania wynika z jej przyczyny: nieobjeta zaliczkami czesé ceny wymaga
rozliczenia, zwrot przedptaty — korekty, a osobne zamdéwienie — odrebnego udokumentowania. Dzigki temu brak
faktury koricowej jest skutkiem prawidtowego rozliczenia catej naleznosci, a nie sposobem na pominiecie brakujgcego
dokumentu.
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