Termin wystawienia faktury VAT: zasady i wyjatki

Jezeli przedsigebiorca ma obowigzek wystawi¢ fakture, zasadniczo powinien zrobi¢ to najpozniej 15. dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu dostawy towaru lub wykonania ustugi. Nie jest to jednak termin dla
kazdej transakcji. Inne zasady dotycza m.in. ustug budowlanych, najmu, niektérych dostaw ksigzek oraz faktur
wystawianych na zadanie. Wyjasniamy, jak ustali¢ wlasciwy termin i dlaczego data faktury nie zawsze
wyznacza miesigc rozliczenia VAT. Stan prawny: 9 listopada 2026 r.

Kogo dotyczy termin do 15. dnia nastepnego miesigca?

Podstawowg zasade okresla art. 106i ust. 1 ustawy o VAT. Fakture wystawia sie nie pdzniej niz 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym dostarczono towar lub wykonano ustuge. Reguta dotyczy transakcji objetych
obowigzkiem fakturowania, przede wszystkim sprzedazy na rzecz innego podatnika oraz osoby prawnej niebedgcej
podatnikiem. Nie oznacza, ze kazdg sprzedaz konsumentowi trzeba automatycznie udokumentowac faktura.

Obowigzek wystawienia faktury nie obejmuje na tych samych zasadach wszystkich przedsiebiorcow i wszystkich
czynnosci. Przy sprzedazy zwolnionej z VAT faktura zasadniczo nie jest obowigzkowa bez zgdania nabywcy. Z kolei
sprzedaz konsumencka moze podlegac ewidencji na kasie fiskalnej. Obowigzek wydania paragonu i obowigzek
wystawienia faktury to odrebne zagadnienia.

Termin ustawowy jest terminem maksymalnym, a nie wskazaniem jedynego dozwolonego dnia wystawienia
dokumentu. Fakture mozna wystawi¢ juz w dniu sprzedazy. Ustalenie z klientem, ze dokumenty bedg przygotowywane
zbiorczo po zakonczeniu miesigca, nie pozwala przekroczy¢ terminu przewidzianego w ustawie.

Od jakiego zdarzenia liczy¢ termin?

Przy zasadzie ogdlnej punktem odniesienia jest dostawa towaru albo wykonanie ustugi. Nie nalezy automatycznie
zastepowac tej daty dniem zamodwienia, podpisania umowy, przygotowania zestawienia sprzedazy czy otrzymania
zaptaty po realizacji transakcji. Najpierw trzeba ustali¢, kiedy nastgpita czynno$¢ istotna dla VAT, a nastepnie
wyznaczy¢ termin dokumentowania.

Przyktad: firma dostarczyta wyposazenie biura 22 wrzesnia 2026 r. Sprzedaz podlega zasadom ogélnym. Fakture
nalezy wystawi¢ najpdzniej 15 pazdziernika 2026 r. Uzgodniony termin zaptaty, przypadajacy 30 listopada 2026 r., nie
przesuwa terminu wystawienia dokumentu.

Sformutowanie ,do 15. dnia nastepnego miesigca” nie oznacza 15 dni od sprzedazy. Dostawa z poczagtku i dostawa z
konca tego samego miesigca majg zasadniczo te samg graniczng date fakturowania. Natomiast tam, gdzie ustawa
wskazuje 30, 60 lub 90 dni od okreslonego zdarzenia, chodzi o dni kalendarzowe, a nie robocze; przy obliczaniu
takiego terminu nie uwzglednia sie dnia zdarzenia rozpoczynajgcego jego bieg.

Ktére czynnosci majg odrebne terminy?

Wyjatku nie ustala si¢ na podstawie nazwy branzy wpisanej w rejestrze firmy. Decyduje rzeczywisty rodzaj transakc;ji
oraz spetnienie warunkéw danego przepisu. Najczestsze odrebnosci przedstawia tabela.

. o Termin wystawienia . . .

Rodzaj czynnosci Wazne ograniczenie
faktury

Trzeba prawidtowo ustali¢ moment wykonania
ustugi; sama data rozliczenia z klientem nie
przesgdza o terminie.
Wyjatek nie obejmuje map i ulotek; przy
umownym rozliczaniu zwrotéw wydawnictw
obowigzuje odrebny termin.

Ustugi budowlane i budowlano-
montazowe objete obowigzkiem
fakturowania

Nie pdzniej niz 30. dnia
od wykonania ustugi
Dostawa drukowanych ksigzek oraz

gazet, czasopism i magazynow
wskazanych w ustawie

Nie pdzniej niz 60. dnia
od wydania towaréw
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. L. Termin wystawienia . . .
Rodzaj czynnosci Wazne ograniczenie
faktury
Drukowanie ksigzek oraz gazet,
czasopism i magazynow objete
ustawowym wyjgtkiem

Nie pdzniej niz 90. dnia  Nie jest to termin dla kazdej ustugi poligraficznej;
od wykonania czynno$ci ustawa wytgcza m.in. mapy i ulotki.

Dotyczy kategorii wymienionych w art. 19a ust. 5
pkt 4 ustawy, a nie dowolnej ustugi rozliczanej co
miesigc.

Najem, dzierzawa, leasing oraz
wskazane w ustawie dostawy mediéw i
ustugi

Nie pdzniej niz z uptywem
terminu pfatnosci

Jezeli umowa dotyczgca wskazanych w ustawie wydawnictw przewiduje rozliczanie zwrotow, fakture wystawia sie nie
pozniej niz 120. dnia od pierwszego dnia wydania towaréw. To szczegdlna reguta dla takiego modelu dostaw, a nie
dodatkowy czas dostepny kazdemu sprzedawcy ksigzek.

Przyktad: przedsiebiorca wykonat ustuge budowlang dla spétki 6 pazdziernika 2026 r. Przyjmujac, ze jest to wtasciwy
dzien wykonania ustugi dla VAT, termin wystawienia faktury uptywa 5 listopada 2026 r. Zastosowanie ogolnej daty 15
listopada prowadzitoby do spdznienia.

Czy miesieczne rozliczanie ustugi zawsze oznacza ten sam termin?

Nie. Przy ustugach, dla ktérych ustalono nastepujgce po sobie terminy ptatnosci lub rozliczen, ustawa co do zasady
wigze wykonanie ustugi z korncem okresu, do ktérego odnoszg sie te ptatnosci lub rozliczenia. Jezeli nie ma
zastosowania szczegolny przepis o fakturowaniu, od tak ustalonego momentu wyznacza sie standardowy termin do 15.
dnia nastepnego miesigca.

Inaczej jest z najmem. Jezeli czynsz za pazdziernik ma termin ptatnosci 10 pazdziernika 2026 r., fakture za najem
nalezy wystawi¢ najpozniej tego dnia. Nie mozna czeka¢ do 15 listopada tylko dlatego, ze ustuga dotyczy pazdziernika.
Istotne jest to, ze najem nalezy do ustawowo wskazanej kategorii, a nie sam fakt miesiecznych rozliczen.

W umowach abonamentowych warto wiec oddzieli¢ trzy informacje: okres $wiadczenia ustugi, termin ptatnosci i rodzaj
ustugi. Miesieczna obstuga informatyczna nie staje sie najmem ani ustugg telekomunikacyjng wytgcznie dlatego, ze
strony uzyly w umowie stowa ,abonament”.

Jak rozliczy¢ zaliczke otrzymang przed sprzedaza?

Jezeli otrzymanie catosci lub czesci zaptaty przed dostawg albo wykonaniem ustugi wymaga wystawienia faktury,
podstawowy termin uptywa 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu otrzymania pieniedzy. Nie liczy sie go od
planowanego zakoriczenia zamowienia. Najpierw trzeba jednak sprawdzi¢, czy wptata rzeczywiscie jest zaliczkg
dotyczacg okredlonej transakcji i czy nie podlega odrebnym zasadom.

Przy transakcjach rozliczanych na zasadach ogdélnych nie ma obowigzku wystawienia osobnej faktury zaliczkowej,
jezeli zaptata i dostawa towaru lub wykonanie ustugi nastgpity w tym samym miesigcu. Sprzedaz mozna wtedy
udokumentowac jedng fakturg. Ustawa ogranicza stosowanie tego uproszczenia wobec czynnosci objetych
szczegolnymi terminami fakturowania, dlatego nie nalezy przenosi¢ go automatycznie np. na ustugi budowlane.

Przyktad: sprzedawca otrzymat 8 wrzesnia 2026 r. zaliczke na meble biurowe, ktére dostarczyt 24 wrzesnia. Przy
zwyktej krajowej dostawie moze wystawi¢ jedng fakture dokumentujaca sprzedaz, najpdzniej 15 pazdziernika. Gdyby
dostawa nastgpita dopiero w pazdzierniku, wrzesniowa zaliczka wymagataby odrebnego udokumentowania wedtug
zasad dotyczgcych zaliczek.

Kiedy fakture trzeba wystawi¢ na zadanie nabywcy?

Jezeli sprzedaz nie podlega automatycznemu obowigzkowi fakturowania, znaczenie moze mie¢ zgdanie klienta.
Dotyczy to m.in. sprzedazy konsumenckiej oraz sprzedazy zwolnionej z VAT, z uwzglednieniem ustawowych wytgczen.
Obowigzek powstaje, gdy zadanie zgtoszono w ciggu trzech miesiecy, liczgc od kohca miesigca dostawy, wykonania
ustugi albo otrzymania catosci lub czesci zaptaty.

Jezeli klient zgtosi zadanie do korfica miesigca sprzedazy lub otrzymania wptaty, fakture wystawia sie zasadniczo do
15. dnia nastepnego miesigca. Jezeli zrobi to pdzniej, ale w ustawowym trzymiesiecznym okresie, termin wynosi 15 dni
od zgtoszenia zadania. Sg to dni kalendarzowe; dnia zgtoszenia nie wlicza sie do tego terminu.

Przyktad: konsument kupit towar 18 sierpnia 2026 r., a faktury zazgdat 7 pazdziernika. Zgdanie miesci sie w
ustawowym okresie, ktory konczy sie 30 listopada. Fakture trzeba wystawi¢ najpdzniej 22 pazdziernika 2026 r.
Odrebnie nalezy sprawdzi¢ ograniczenia dotyczgce faktur dla podatnikéw do sprzedazy zarejestrowanej na kasie:
pdzniejsze zgdanie nie usuwa wymogu NIP na paragonie, jezeli przepis wymaga jego podania.

Czy data faktury wyznacza miesiac rozliczenia VAT?
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Przy zasadzie ogdlnej obowigzek podatkowy powstaje z chwilg dostawy towaru lub wykonania ustugi. Faktura
wystawiona prawidtowo w kolejnym miesigcu nie przesuwa wiec automatycznie sprzedazy do tego miesigca. W
przykfadzie z dostawg wyposazenia 22 wrzesnia VAT nalezny nalezy rozliczy¢ za okres obejmujgcy wrzesien, mimo ze
faktura moze zostaé wystawiona 15 pazdziernika.

Inaczej moze by¢ przy czynnosciach, dla ktérych ustawa wigze obowigzek podatkowy z wystawieniem faktury, np. przy
najmie lub okreslonych ustugach budowlanych. Brak faktury albo wystawienie jej po terminie nie odracza jednak
podatku bez konca. Zastosowanie majg przepisy wyznaczajgce obowigzek podatkowy przy niewystawieniu lub
spbéznionym wystawieniu dokumentu, odwotujgce sie do wlasciwego terminu fakturowania, a w okreslonych
przypadkach do terminu ptatnosci.

W praktyce ewidencja powinna pozwala¢ osobno ustali¢ date sprzedazy, date wystawienia faktury i moment powstania
obowigzku podatkowego. Ujmowanie wszystkich dokumentow wytgcznie wedtug daty ich wystawienia jest btedem,
jezeli prowadzi do przypisania VAT do niewtasciwego okresu.

Co zrobi¢ po przekroczeniu terminu i przy obstudze KSeF?

Spodzniong fakture trzeba wystawi¢ z rzeczywistg datg wystawienia, wskazujgc prawidtowg date dostawy, wykonania
ustugi lub otrzymania zaptaty, gdy jest ona wymagana. Nie nalezy wpisywaé wczesniejszej daty tylko po to, aby
dokument wygladat na wystawiony terminowo. Nastepnie trzeba sprawdzi¢, czy VAT zostat rozliczony we wiasciwym
okresie. Jezeli nie, konieczna moze by¢ korekta ewidencji i JPK_VAT oraz zaptata zalegtosci z odsetkami.

Przy fakturach objetych KSeF nalezy dodatkowo uwzgledni¢ zasady ustalania daty wystawienia wiasciwe dla
zastosowanego trybu. Samo zapisanie dokumentu w programie ksiegowym nie wystarcza do uznania, ze faktura
zostata skutecznie wystawiona w systemie. Nie wolno tez utozsamia¢ terminu wystawienia faktury z odrebnym
terminem jej przestania do KSeF w trybie szczeg6inym.

Praktyczna kontrola powinna zatem obejmowac rodzaj transakcji, date zdarzenia rozpoczynajgcego bieg terminu,
obowigzek podatkowy oraz prawidlowe zakonczenie procesu wystawienia dokumentu. Dzieki temu faktura
przygotowana na czas nie pozostanie jedynie niewystanym projektem, a sprzedaz nie trafi do niewtasciwego okresu
rozliczeniowego.
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