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Od 30 września 2026 r. firmy powinny zwracać jeszcze większą uwagę na sposób sprawdzania kontrahentów
przed przelewem. Wykaz podatników VAT pozostaje praktycznym narzędziem do potwierdzania statusu
podatnika i danych potrzebnych do bezpiecznej płatności. Dla przedsiębiorcy najważniejsze nie jest samo
wejście zmian, ale to, czy w firmie działa prosta i powtarzalna procedura weryfikacji oraz archiwizacji
potwierdzeń.

Dlaczego ten wykaz ma znaczenie w codziennej pracy firmy

Weryfikacja kontrahenta w wykazie podatników VAT nie jest wyłącznie formalnością dla księgowości. W praktyce
wpływa na obieg dokumentów, akceptację płatności, pracę działu zakupów i sprzedaży, a czasem także na termin
wykonania przelewu. Jeśli firma sprawdza kontrahenta dopiero po otrzymaniu monitu o zaległą płatność, ryzyko błędu
rośnie. Lepiej traktować wykaz jako element standardowej kontroli przed wysłaniem pieniędzy.

Nowy wykaz, zapowiedziany przez Ministerstwo Finansów od 30 września 2026 r., ma znaczenie operacyjne właśnie
dlatego, że jest używany przy codziennych decyzjach. Przedsiębiorca chce wiedzieć, czy kontrahent jest czynnym
podatnikiem VAT, czy dane identyfikacyjne się zgadzają i czy rachunek użyty do przelewu odpowiada danym
możliwym do sprawdzenia. To nie zastępuje analizy umowy ani samej faktury, ale ogranicza ryzyko prostych,
kosztownych pomyłek.

Co warto sprawdzić przed płatnością

Najbezpieczniej przyjąć zasadę, że weryfikacja odbywa się tuż przed wykonaniem przelewu, a nie tylko przy
rozpoczęciu współpracy. Dane kontrahenta mogły się zmienić, podobnie jak jego status na potrzeby VAT. W praktyce
warto sprawdzić przede wszystkim numer identyfikacyjny, nazwę lub firmę, status podatnika VAT oraz rachunek, na
który ma trafić płatność. Jeżeli którykolwiek z tych elementów budzi wątpliwości, przelew powinien zostać wstrzymany
do wyjaśnienia.

Sama zgodność numeru rachunku z informacją otrzymaną e mailem od opiekuna handlowego nie powinna być
uznawana za wystarczającą. W firmach najwięcej problemów nie wynika z braku wiedzy o przepisach, lecz z
pośpiechu, zmiany osoby odpowiedzialnej za płatności albo przyjęcia danych z niezweryfikowanego źródła. Dlatego
procedura powinna być prosta i przewidywalna, tak aby dało się ją zastosować także pod presją czasu.

Kiedy robić weryfikację i kto powinien za nią odpowiadać

Najczęstszy błąd organizacyjny polega na tym, że sprawdzenie kontrahenta nie ma jednego właściciela. Dział zakupów
zbiera oferty, dział sprzedaży ustala warunki, księgowość księguje fakturę, a przelew zleca jeszcze ktoś inny. Jeśli nikt
nie odpowiada za ostatnią kontrolę przed płatnością, łatwo o lukę. W małej firmie wystarczy przypisać ten obowiązek
osobie akceptującej przelew. W większej organizacji lepiej określić dwa etapy: wstępną weryfikację przy zakładaniu
kontrahenta oraz końcową weryfikację w dniu płatności.

Dobrą praktyką jest także ustalenie wyjątków. Inaczej obsługuje się jednorazowy zakup o niskiej wartości, a inaczej
cykliczne przelewy do stałego dostawcy. Jednak nawet przy stałej współpracy nie warto zakładać, że jednorazowe
sprawdzenie wystarczy na zawsze. Procedura ma działać regularnie, nie okazjonalnie.

Jak archiwizować potwierdzenie sprawdzenia

Samo sprawdzenie danych to za mało, jeśli firma później nie potrafi wykazać, kiedy i na jakiej podstawie zweryfikowała
kontrahenta. Z punktu widzenia porządku w dokumentach ważne jest zapisanie wyniku weryfikacji w sposób, który
można łatwo odtworzyć. Dla jednych firm wystarczy elektroniczne potwierdzenie dołączone do dokumentów zakupu,
dla innych lepszy będzie zapis w systemie księgowym lub obiegu dokumentów.

Najważniejsze, aby z archiwum wynikało, jakiego kontrahenta dotyczyło sprawdzenie, kiedy zostało wykonane i z jakim
rachunkiem lub statusem było powiązane. Im bardziej powtarzalny jest sposób archiwizacji, tym mniej sporów
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wewnętrznych przy kontroli lub audycie. Problem pojawia się zwykle wtedy, gdy część potwierdzeń trafia do skrzynki e
mail, część do folderu na komputerze, a część nigdzie.

Procedura, która naprawdę działa

Dobra procedura nie musi być długa. Powinna odpowiadać na kilka prostych pytań: kto sprawdza kontrahenta, w
którym momencie, jakie dane są obowiązkowe, co zrobić w razie niezgodności i gdzie zapisać wynik. Jeżeli instrukcja
ma kilka stron wyjątków i odwołań, pracownicy przestają z niej korzystać. Lepiej stworzyć krótki standard, a bardziej
nietypowe przypadki kierować do osoby nadzorującej rozliczenia.

W praktyce przydaje się też zasada wstrzymania płatności przy rozbieżnościach. Jeśli numer rachunku z faktury nie
zgadza się z danymi możliwymi do sprawdzenia, przelew nie powinien być wykonywany do czasu potwierdzenia. To
samo dotyczy sytuacji, gdy dane identyfikacyjne kontrahenta są niespójne albo status podatnika budzi wątpliwości.
Szybki przelew wykonany mimo alarmujących sygnałów zwykle kosztuje więcej niż jednodniowe opóźnienie wynikające
z dodatkowej kontroli.

Etap Co sprawdzić Cel

Zakładanie
kontrahenta

Dane identyfikacyjne i podstawowe informacje do
rozliczeń Ograniczenie błędów w kartotece

Przed płatnością Status VAT i rachunek użyty do przelewu Bezpieczne wykonanie przelewu
Po weryfikacji Zapis lub potwierdzenie sprawdzenia Możliwość odtworzenia kontroli

W razie niezgodności Wstrzymanie płatności i wyjaśnienie z kontrahentem Ograniczenie ryzyka
rozliczeniowego

Co jest pewne, a czego nie warto dopowiadać

W tym temacie warto wyraźnie oddzielać informacje potwierdzone od domysłów. Potwierdzone jest znaczenie wykazu
podatników VAT dla bieżącej weryfikacji kontrahentów oraz to, że narzędzie służy do sprawdzania statusu podatnika i
danych potrzebnych do bezpiecznego przelewu. Potwierdzone jest też praktyczne ryzyko błędów w rozliczeniach, jeśli
firma nie weryfikuje kontrahentów w sposób uporządkowany.

Nie warto natomiast budować procedury na niepotwierdzonych założeniach lub obiegowych opiniach pracowników.
Jeżeli w firmie pojawia się nowa wersja procesu, najlepiej oprzeć ją na oficjalnych założeniach i przetestować, czy da
się ją stosować w realnym obiegu dokumentów. Z perspektywy przedsiębiorcy najważniejsze jest nie to, jak nazywa się
zmiana, lecz to, czy firma rzeczywiście sprawdza właściwe dane we właściwym momencie.

Najważniejszy wniosek dla przedsiębiorcy

Nowy wykaz podatników VAT od 30 września 2026 r. warto potraktować jako sygnał do uporządkowania wewnętrznych
zasad weryfikacji. Nawet najlepsze narzędzie nie ochroni firmy, jeśli pracownicy nie wiedzą, kiedy z niego korzystać i
gdzie zapisać wynik sprawdzenia. Jeżeli przedsiębiorca wdroży prostą procedurę przed płatnością, przypisze
odpowiedzialność i zadba o archiwizację potwierdzeń, ograniczy ryzyko błędów bez dokładania zbędnej biurokracji.
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