Nadawanie uprawnien do KSeF dla biura rachunkowego

Od 2026 roku Krajowy System e-Faktur stat sie elementem codziennosci w firmach. Najpierw objat najwieksze
podmioty, a od 1 kwietnia 2026 r. obowiagzuje juz zdecydowang wiekszos¢ podatnikéw VAT. W praktyce
oznacza to jedno: faktury sprzedazowe muszg by¢ wystawiane jako faktury ustrukturyzowane w systemie
Ministerstwa Finansow. Wiele firm nie prowadzi ksiegowosci samodzielnie. Dlatego naturalne pytanie brzmi:
jak nada¢ dostep do KSeF biuru rachunkowemu, zeby mogto wystawiaé i odbieraé¢ faktury w imieniu
przedsiebiorcy? Ponizej wyjasniam to bez urzedowego jezyka i zbednych komplikaciji.

Kto w ogdle podlega KSeF?
Obowigzek korzystania z KSeF dotyczy:

e czynnych podatnikéw VAT,
¢ przedsigbiorcéw zwolnionych z VAT,
¢ podatnikéw zarejestrowanych do procedury OSS z polskim NIP.

System wprowadzit jedng strukture faktury w formacie XML (FA(3)), nadawang i archiwizowang centralnie. Nie ma juz
znaczenia, czy kto$ wczesniej wystawiat faktury w PDF czy papierowo — w obrocie miedzy firmami decydujgca jest
wersja z KSeF.

Warto tez pamietac o korzysciach. Przy spetnieniu warunkow ustawowych mozliwy jest szybszy zwrot VAT w 40 dni.
Do tego dochodzi uproszczone rozliczanie korekt ,in minus” oraz brak obowigzku przekazywania JPK_FA na zgdanie
urzedu — dane sg juz w systemie.

Jakie s rodzaje uprawnien w KSeF?
Uprawnienia w KSeF mozna podzieli¢ na kilka gtéwnych kategorii. Najwazniejsze z punktu widzenia przedsigbiorcy to:

e mozliwos¢ nadawania i odbierania uprawnien,
wystawianie faktur ustrukturyzowanych,
dostep do faktur (podglad, pobieranie),
samofakturowanie,

wystawianie faktur VAT RR i korekt RR.

Uprawnienia mogg nadawac m.in.:

podatnik,

osoba fizyczna wskazana przez podatnika,

podmiot wskazany przez podatnika, na przyktad biuro rachunkowe,
osoba fizyczna wskazana przez ten podmiot, np. konkretna ksiegowa.

To oznacza, ze przedsiebiorca ma petng swobode w wyborze modelu wspotpracy.

Biuro rachunkowe w KSeF — dwie mozliwe drogi
Jezeli ksiegowo$¢ prowadzi zewnetrzne biuro, masz dwie opcje.

¢ Nadajesz uprawnienie catemu biuru rachunkowemu - W tym wariancie wskazujesz jako uprawniony podmiot biuro
rachunkowe. Od tego momentu jego pracownicy mogg wystawiac faktury w Twoim imieniu, o ile sg uprawnieni w
ramach tego biura. To rozwigzanie jest wygodne, gdy w biurze fakturami zajmuje sie kilka oséb albo gdy zmieniajg
sie pracownicy. Nie trzeba wtedy kazdorazowo nadawac¢ dostepu nowej osobie.

¢ Nadajesz uprawnienie konkretnej osobie - Mozesz tez wskazac bezposrednio konkretng osobe fizyczng, np. swojg
ksiegowa z biura rachunkowego. Wtedy tylko ta osoba ma dostep do wystawiania i przegladania faktur w KSeF. To
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dobre rozwigzanie, jesli wspotpracujesz z jedng, statg osobg i chcesz ograniczy¢ dostep wytgcznie do niej.

Jak technicznie nada¢ uprawnienia?

S3 dwie drogi. Pierwsza to nadanie uprawnien elektronicznie przez interfejs KSeF. W praktyce odbywa sie to po
zalogowaniu i wskazaniu zakresu uprawnien dla danej osoby lub podmiotu. Druga to forma papierowa poprzez
ztozenie zawiadomienia ZAW-FA do wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego. Ta sciezka dotyczy gtéwnie
podmiotow, ktére nie mogg uwierzytelnic sie elektronicznie. W wiekszosci przypadkdw przedsiebiorcy korzystajg z opcji
elektronicznej, bo jest szybsza i wygodniejsza.

Przyklad z zycia

Zatézmy, ze wiascicielka matej firmy ustugowej zleca prowadzenie ksiegowosci biuru rachunkowemu. Do tej pory biuro
wystawiato faktury w jej systemie, na podstawie przekazywanych informac;ji.

Po wejsciu w zycie obowigzku KSeF przedsiebiorczyni nadaje uprawnienie catemu biuru rachunkowemu. Od tego
momentu pracownicy biura mogg wystawiaé faktury ustrukturyzowane w jej imieniu. Jesli w przysztosci zmieni sie
osoba prowadzgca jej firme, nie musi ponownie konfigurowac dostepu — wystarczy, ze biuro zaktualizuje swoje
wewnetrzne uprawnienia.

O czym warto pamietac?
Uprawnienia w KSeF to realny dostep do danych sprzedazowych i zakupowych firmy. Dlatego warto:

e sprawdzi¢ zakres nadawanego dostepu,

¢ ustali¢ z biurem rachunkowym, kto odpowiada za wystawianie faktur,

e regularnie weryfikowac¢ liste aktywnych uprawnien.
Dobrze pouktadane uprawnienia to mniej stresu przy kontroli i mniej nieporozumien miedzy przedsiebiorcg a
ksiegowoscig. W praktyce KSeF nie zmienia tego, ze to przedsiebiorca odpowiada za swoje rozliczenia. Zmienia sie
tylko narzedzie. Dlatego tak wazne jest, aby dostep do systemu byt nadany Swiadomie i zgodnie z ustaleniami z biurem
rachunkowym.
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