KSeF: zalagcznik do faktury i korekta btedéw

Zatacznik do faktury w KSeF to wazna zmiana dla firm, ktére rozliczajg ztozone ustugi i dostawy. W praktyce
najwieksze pytania dotyczg nie samego wystania dokumentu, ale poprawiania pomytek w tresci zatacznika.
Wyjasniamy, kiedy wystarczy skorygowac zatacznik, a kiedy trzeba poprawi¢ takze dane na fakturze gtéwne;.
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Po co w KSeF faktura z zatgcznikiem

W wielu branzach sama standardowa tres¢ faktury nie wystarcza do czytelnego opisania rozliczenia. Dotyczy to
zwilaszcza rozliczen masowych i wielopozycyjnych, gdzie odbiorca oczekuje szerszego zestawienia danych niz tylko
nazwa towaru lub ustugi, ilos¢ i cena. Chodzi miedzy innymi o media, telekomunikacje czy paliwa, ale podobny problem
wystepuje takze przy ustugach rozliczanych wedtug okreséw, punktéw poboru, numeréw uméw albo wielu miejsc
dostawy.

W dokumentacji wdrozeniowej KSeF 2.0 przewidziano mozliwo$¢ przesytania faktur z zatgcznikiem. Rozwigzanie to ma
umozliwi¢ przekazanie dodatkowych informaciji potrzebnych do petnego opisu rozliczenia bez rozbijania jednej
sprzedazy na nadmiernie rozbudowang tres¢ samej faktury. Dla przedsiebiorcy oznacza to przede wszystkim
koniecznos$¢ ustalenia nowej procedury wystawiania i kontroli takich dokumentow.

Co jest najwazniejsze z praktycznego punktu widzenia

Najwiecej ryzyka nie pojawia sie przy pierwszym wystaniu faktury, lecz przy pézniejszym wykryciu btedu. Jezeli
pomytka znajduje sie wytgcznie w tresci zatgcznika, nie powinno sie traktowac jej jak technicznego dodatku, ktory
mozna poprawic¢ poza obiegiem fakturowym. W KSeF zatagcznik staje sie czescig przekazywanej dokumentacji, wiec
korekta musi przebiega¢ formalnie.

Zgodnie z przyjetymi zatozeniami, jezeli blgd dotyczy tresci zatgcznika, nalezy wystawic fakture korygujaca zawierajgcyg
prawidtowo wypetniony zatgcznik. To wazna wskazowka dla firm, ktére dotad poprawiaty podobne zestawienia
osobnym plikiem wystanym do klienta. W modelu KSeF taka praktyka moze nie wystarczy¢ do zachowania spéjnosci
dokumentow.

Kiedy wystarczy poprawi¢ zalgcznik

Nie kazdy btgd w zataczniku oznacza koniecznos¢é zmiany wszystkich elementéw faktury gtéwnej. Jezeli dane
podstawowe na fakturze sg prawidtowe, a nieprawidtowos¢ dotyczy wytgcznie informacji rozwijajgcych opis rozliczenia,
punktem ciezkosci bedzie wtasnie korekta zatgcznika. W praktyce moze chodzi¢ o btedny numer punktu poboru,
nieprawidtowy identyfikator ustugi, pomylony okres odnoszgcy sie do jednej czesci zestawienia albo niewtasciwe
przypisanie danych pomocniczych do danej pozyciji.

W takim przypadku firma powinna oceni¢, czy kwota, stawka, podstawa opodatkowania i pozostate zasadnicze dane
faktury pozostajg bez zmian. Jezeli tak, korekta koncentruje sie na usunieciu btedu w zatgczniku, ale nadal odbywa sie
przez fakture korygujaca z prawidtowym zatgcznikiem. Innymi stowy, sam fakt, ze btad jest tylko w zatgczniku, nie
oznacza dowolnej poprawki poza systemem.

Kiedy trzeba skorygowac réowniez fakture gtéwna

Sytuacja wyglada inaczej, gdy btad w zatgczniku wplywa na tres¢ zasadniczg faktury. Jezeli pomytka zmienia wartosé
sprzedazy, ilo$¢, cene, zakres $wiadczenia, stawke podatku albo inne dane majgce znaczenie podatkowe, nie da sie
ograniczy¢ problemu do samego opisu pomocniczego. Wtedy korekta powinna objgé réwniez dane na fakturze
gtébwnej, poniewaz to one odzwierciedlajg skutki rozliczeniowe.

Dobrym testem praktycznym jest pytanie, czy po poprawce zmienitaby sie tres¢ ksiegowania albo rozliczenia podatku.
Jezeli odpowiedzZ brzmi tak, trzeba patrze¢ szerzej niz tylko na zatgcznik. Jezeli odpowiedz brzmi nie, a korekta stuzy
doprecyzowaniu lub uporzgdkowaniu informacji dodatkowych, zwykle punktem wyjscia bedzie poprawny zatgcznik do
faktury korygujace;.
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Rodzaj btedu Skutek praktyczny

Btad wytgcznie w informacji dodatkowej z zatgcznika, bez Co do zasady potrzebna faktura korygujaca z

wptywu na kwoty i podatek prawidtowym zatgcznikiem

Btad w zatgczniku wptywajacy na warto$¢ sprzedazy, ilosc, o . .
cene lub VAT Trzeba skorygowac rowniez dane faktury gtownej
Niejasny charakter btedu i trudnos¢ w ustaleniu wptywu na Najpierw analiza skutkéw podatkowych i ksiegowych,
rozliczenie potem zakres korekty

Jak przygotowac firme do takich korekt

Dla przedsiebiorcy temat nie sprowadza sie do samej wiedzy o przepisie lub funkcji systemu. Potrzebna jest procedura.
Warto ustali¢, kto w organizacji odpowiada za dane wpisywane do zatgcznika, kto weryfikuje ich zgodnos¢ z umowg lub
raportem sprzedazowym oraz kto decyduje, czy btgd ma charakter wytgcznie opisowy, czy wptywa juz na elementy
podatkowe faktury.

W praktyce dobrze dziata prosty podziat obowigzkéw. Dziat sprzedazy lub operacyjny potwierdza dane merytoryczne,
ksiegowos¢ ocenia skutki dla faktury i podatku, a osoba wystawiajgca dokument odpowiada za prawidtowe przestanie
korekty w KSeF. Taki obieg ogranicza ryzyko, ze firma poprawi jedynie zestawienie wewnetrzne, ale pozostawi bez
zmiany dokument funkcjonujgcy w systemie.

Najczestszy blad organizacyjny

Najwiekszym zagrozeniem jest traktowanie zatgcznika jak dokumentu pomocniczego, ktéry mozna dowolnie wymienic
po wystawieniu faktury. W srodowisku KSeF takie podejscie moze prowadzi¢ do rozbieznosci miedzy tym, co widzi
nabywca, co ma sprzedawca w swoich systemach i co stanowi formalng dokumentacje sprzedazy. Im bardziej
zautomatyzowane sg rozliczenia, tym wieksze znaczenie ma zasada, ze poprawka powinna przej$¢ tg samg sciezkg co
dokument pierwotny.

Co warto wdrozy¢ juz teraz

Firmy planujgce korzystanie z faktur z zatgcznikiem powinny przygotowac katalog typowych btedéw i sposéb reakcji na
kazdy z nich. Warto opisa¢, ktére nieprawidtowosci dotyczg tylko informacji dodatkowych, a ktére automatycznie
uruchamiajg petng korekte danych sprzedazowych. Dobrze jest tez przetestowaé, czy system handlowy i procedury
wewnetrzne pozwalajg odtworzy¢ wtasciwy zatgcznik bez recznego przepisywania danych.

To szczegolnie wazne w branzach, gdzie jedna faktura obejmuje rozbudowane zestawienia i duze wolumeny danych.
Im wieksza skala, tym bardziej liczy sie nie tylko mozliwo$¢ wystania dokumentu, ale tez sprawne i bezpieczne
poprawienie btedu bez naruszania spéjnosci catej dokumentacji sprzedazy.
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