KSeF w spétce - ZAW-FA czy UPL-1?

UPL-1 nie otwiera drzwi do KSeF w spétkach. Dostep nadaje sie przez ZAW-FA, w ktérym zarzad wskazuje
osoby uprawnione. Sprawdz, kogo i jak zgtosi¢, zeby pracownik moégt legalnie wystawiaé faktury w imieniu
spofki.

Od 2026 roku kazda firma bedzie musiata korzysta¢ z KSeF (Krajowego Systemu e-Faktur). Wiele oséb zastanawia
sig, jakie dokumenty sg potrzebne, aby pracownicy spétki mogli wystawiac faktury w imieniu firmy. Tu pojawia sie
najczestsze zrédto pomytek: samo petnomocnictwo UPL-1 nie wystarczy.

Czym jest ZAW-FA?

ZAW-FA to formularz, ktory stuzy do zgtoszenia oséb uprawnionych do korzystania z KSeF w imieniu podatnika. Dzieki
niemu system ,rozpoznaje”, ze dana osoba (np. cztonek zarzgdu, ksiegowa, pracownik biura) ma prawo wystawia¢
faktury i logowac¢ sie do KSeF w imieniu spotki. Bez tego zgtoszenia KSeF nie zaakceptuje zadnych dziatan
wykonywanych przez pracownika.

A coz UPL-1?

UPL-1 to petnomocnictwo uprawniajgce do sktadania deklaracji podatkowych. Dokument ten byt do tej pory dobrze
znany ksiegowym, ale w przypadku KSeF jego zakres jest zbyt waski. UPL-1 samodzielnie nie daje dostepu do KSeF
w spétkach z o.o. i innych osobach prawnych.

Jak wyglada to w praktyce?

W przypadku spotki z 0.0. zgtoszenia musi dokonac zarzad. To wtasnie czionkowie zarzgdu sktadajg formularz ZAW-
FA i wskazujg w nim pracownika, ktéry bedzie obstugiwat faktury w systemie. Dopiero wtedy taka osoba moze logowac
sie do KSeF i wystawia¢ dokumenty.

Przykiad

Pani Anna, pracowniczka biura rachunkowego obstugujgca spotke z 0.0., nie moze samodzielnie zaczg¢ korzystac z
KSeF na podstawie UPL-1. Najpierw zarzad spétki musi ztozy¢ ZAW-FA, wpisujac jg jako osobe uprawniong.

Podsumowanie

e ZAW-FA — obowigzkowy dla spotek, wskazuje osoby uprawnione do dziatania w KSeF.

e UPL-1 — dotyczy deklaracji podatkowych, ale nie wystarcza do KSeF.

e Zgtoszenia dokonuje zarzad spotki, a dopiero potem pracownik czy ksiegowa moze korzystaé z systemu.

o Jesli jestes pracownikiem biurowym lub ksiegowym i masz zajmowac¢ sie fakturami w KSeF — upewnij sie, ze
zarzad spotki zgtosit Cie na formularzu ZAW-FA.
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