KSeF w praktyce

Od 1 kwietnia 2026 KSeF przestaje by¢ tematem ,,na p6zniej” i zaczyna dotyczy¢ praktycznie kazdej firmy. W
teorii wszystko wydaje sie proste — wystawiasz fakture i wysylasz jg do systemu. W praktyce pojawia sie sporo
pytan i nieporozumien. ZebraliSmy najwazniejsze kwestie, ktore warto dobrze zrozumie¢ jeszcze przed
wejsciem obowiazku.
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1. Czym wlasciwie jest KSeF?

KSeF, czyli Krajowy System e-Faktur, to centralna baza faktur prowadzona przez Ministerstwo Finansow. Kazda
faktura trafia do jednego systemu i otrzymuje unikalny numer.

Najwazniejsze jest to, ze faktura ,oficjalnie” istnieje dopiero po przyjeciu przez KSeF.
2. Czy KSeF bedzie obowigzkowy?
Tak. Od 1 kwietnia 2026 wiekszo$¢ przedsiebiorcow bedzie musiata wystawia¢ faktury przez KSeF.

Dotychczasowe faktury PDF czy papierowe przestajg by¢ podstawowg formg dokumentu.

3. Czy mozna dalej wysyta¢ faktury PDF?

Tak, ale tylko jako kopie.

Faktura wtasciwa to ta w KSeF. PDF mozesz wystaé kontrahentowi, ale ma on charakter informacyjny.
4. Czy faktury wysylaja sie automatycznie?

Nie.

To bardzo czesty btgd. Samo wystawienie faktury w programie nie oznacza, ze trafi ona do KSeF. Trzeba jg wysta¢ —
recznie albo przez odpowiednig funkcje w systemie.

5. Czy moge przygotowa¢ fakture wczesniej?
Tak.

Mozesz stworzy¢ dokument wczesniej i edytowaé go dowolnie az do momentu wysyitki do KSeF. To dobre rozwigzanie,
jesli chcesz przygotowac faktury ,na zapas”.

6. Co jesli popetnie btad?
Po wystaniu faktury do KSeF nie mozna jej juz edytowac.

W takim przypadku trzeba wystawi¢ fakture korygujgcg. Dlatego przed wysytkg warto doktadnie sprawdzi¢ wszystkie
dane.

7. Kiedy faktura jest uznana za wystawiong?

Nie w momencie zapisania, tylko wtedy, gdy KSeF jg przyjmie i nada numer.
To zmienia podejscie do momentu wystawienia dokumentu.

8. Co z datg wystawienia?

Data na fakturze powinna odpowiada¢ momentowi jej wystania.

Jesli wyslesz fakture pozniej niz wskazana data, bedzie oznaczona jako ,offline”. Moze to mie¢ znaczenie przy
rozliczeniach i kontroli.

9. Czy kontrahent musi cos robié?
Nie.
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Jesli faktura trafi do KSeF, kontrahent ma do niej dostep w systemie. Nie musi jej odbiera¢ mailem ani potwierdza¢
odbioru.

10. Gdzie sg przechowywane faktury?

Wszystkie dokumenty znajdujg sie w KSeF.

Nie trzeba ich archiwizowac lokalnie ani przechowywac przez lata na wtasnym dysku.
11. Czy potrzebna jest autoryzacja?

Tak.

Aby korzystaé z KSeF, trzeba przejs¢ proces autoryzacji — np. przez profil zaufany albo certyfikaty. Bez tego nie da sie
wysytac faktur.

12. Czy biuro rachunkowe moze obstugiwaé KSeF?
Tak, ale musi mie¢ odpowiednie uprawnienia.

To przedsiebiorca decyduje, kto ma dostep do wystawiania i wysytania faktur w jego imieniu.

13. Czy KSeF zmienia codzienng prace?
Troche tak, ale nie az tak bardzo, jak sie wydaje.

Najwieksza zmiana to moment wysyiki i brak mozliwo$ci edycji po niej. Sam proces wystawiania faktur pozostaje
bardzo podobny.

14. Czy mozna wystawia¢ faktury, gdy KSeF nie dziata?
Tak, ale tylko w okreslonych sytuacjach.

Jesli KSeF ma oficjalng awarie, mozna wystawi¢ fakture poza systemem. Taki dokument trzeba pézZniej przesta¢ do
KSeF, gdy system wréci do dziatania.

W praktyce oznacza to, ze:

o faktura i tak musi trafi¢ do KSeF
¢ otrzyma numer dopiero po przestaniu
e trzeba pilnowac¢ terminéw dostania

Czyli nawet przy awarii obowigzek nie znika — jest tylko przesuniety w czasie.

Podsumowanie
KSeF nie jest trudny, ale wymaga zmiany kilku nawykow.
Najwazniejsze rzeczy, ktére warto zapamietac:

e faktura istnieje dopiero po wystaniu do KSeF
e nie mozna jej edytowac po wysyice
o wysytka nie odbywa sie automatycznie
e PDF to tylko kopia dokumentu
Jesli zrozumiesz te zasady, wdrozenie KSeF bedzie duzo prostsze, niz sie wydaje na poczatku.
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