KSeF dla prawnikéw

Jak kancelarie, adwokaci i radcy prawni powinni wystawia¢ faktury? Krajowy System e-Faktur zmienit sposéb
rozliczania ustug takze w branzy prawniczej. Dotyczy to zaré6wno duzych kancelarii, jak i adwokatéw oraz
radcow prawnych prowadzacych jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza. W przypadku prawnikow
szczegOlnie wazne jest rozroznienie, komu $swiadczona jest ustuga. Inaczej wyglada wystawienie faktury
przedsiebiorcy, inaczej klientowi prywatnemu, a jeszcze inaczej rozliczenie pomocy prawnej swiadczonej z
urzedu. Do tego dochodza kwestie VAT, kas fiskalnych oraz obowigzku odbierania faktur kosztowych w KSeF.

Czy adwokat i radca prawny muszg korzysta¢ z KSeF?

Co do zasady tak. Od 1 kwietnia 2026 roku obowigzek wystawiania faktur w KSeF objat pozostatych przedsiebiorcow,
ktorzy nie zostali objeci systemem juz od 1 lutego 2026 roku. Dotyczy to réwniez adwokatoéw, radcow prawnych i
kancelarii Swiadczacych ustugi prawne. W 2026 roku funkcjonuje jednak czasowe utatwienie dla najmniejszych
przedsiebiorcow. Jezeli fgczna wartos¢ sprzedazy brutto udokumentowanej fakturami wystawionymi poza KSeF w
danym miesigcu nie przekracza 10 000 zi, faktury moga by¢ nadal wystawiane poza systemem. Po przekroczeniu
limitu obowigzek korzystania z KSeF rozpoczyna sie od faktury, ktérg przekroczono kwote 10 000 zt. Przepisy
przejsciowe obowigzujg do konca 2026 roku. Od 2027 roku takie utatwienie nie bedzie juz stosowane.

Ustugi prawne a VAT

W przypadku prawnikéw sytuacja rézni sie miedzy innymi od czesci zawoddw medycznych. Ustugi prawnicze zostaty
wytgczone z mozliwosci korzystania ze zwolnienia podmiotowego z VAT dla drobnych przedsiebiorcéw. W praktyce
typowe ustugi adwokackie i radcowskie sg wiec opodatkowane VAT wedtug stawki 23%. Nie nalezy wiec utozsamia¢
niewielkich obrotéw kancelarii z mozliwoscig korzystania ze zwolnienia z VAT. Limit 10 000 zt funkcjonujgcy w 2026
roku w KSeF jest natomiast zupetnie innym limitem. Dotyczy czasowego sposobu wystawiania faktur i nie oznacza
zwolnienia $wiadczonych ustug z podatku VAT.

Faktura dla przedsigbiorcy musi trafi¢ do KSeF

Najbardziej typowa sytuacjq jest obstuga prawna przedsiebiorcy. Przyktadowo kancelaria prowadzi statg obstuge
spotki, przygotowuje umowe, prowadzi sprawe sgdowg albo swiadczy jednorazowg porade prawng dla przedsiebiorcy.
Jezeli ustuga jest wykonywana w ramach relacji B2B, faktura co do zasady podlega obowigzkowi wystawienia w KSeF.
Dotyczy to zaréwno pojedynczych zlecen, jak i statych miesiecznych abonamentéw za obstuge prawng. Po
wystawieniu dokumentu program ksiegowy lub system do fakturowania przesyta fakture w postaci struktury FA(3) do
KSeF. Po jej przyjeciu dokument otrzymuje indywidualny numer KSeF-.

Co z faktura dla klienta prywatnego?

Kancelarie prawne bardzo czesto obstugujg rowniez osoby fizyczne, ktdére nie prowadzg dziatalnosci gospodarcze;j.
Moze to by¢ na przyktad sprawa rozwodowa, sprawa spadkowa, postepowanie karne, spor konsumencki czy porada
dotyczgca prywatnej nieruchomosci. Jezeli klient wystepuje jako konsument, faktura B2C nie podlega obowigzkowemu
KSeF. Prawnik moze jednak dobrowolnie wystawic takg fakture za posrednictwem systemu. Moze réwniez wystawi¢
tradycyjny dokument papierowy lub elektroniczny, na przyktad w postaci pliku PDF. To istotne, poniewaz kancelaria nie
musi automatycznie kierowaé¢ do KSeF kazdej faktury wystawianej osobie fizycznej.

Czy prawnik zawsze musi wystawic¢ fakture osobie prywatnej?

Nie. Jezeli klient jest konsumentem, adwokat lub radca prawny nie ma automatycznego obowigzku wystawienia mu
faktury VAT. Jezeli jednak klient zgtosi Zadanie wystawienia faktury w odpowiednim terminie, dokument nalezy
wystawi¢. Ministerstwo Finanséw wskazuje, ze jezeli konsument zgtosi takie Zgdanie w ciggu trzech miesiecy od konca
miesigca, w ktorym wykonano ustuge, prawnik powinien wystawi¢ fakture. Moze jednak zdecydowac, czy zrobi to
poprzez KSeF, czy poza systemem.
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Ustugi dla oséb prywatnych a kasa fiskalna

Ustugi prawnicze maja takze szczegdlne zasady dotyczace kas rejestrujgcych. Swiadczenie ustug prawnych na rzecz
0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej co do zasady wymaga ewidencjonowania sprzedazy przy
uzyciu kasy fiskalnej. Ustugi prawnicze zostaty bowiem wytaczone z czesci zwolnien dotyczacych kas rejestrujgcych.
Oznacza to, ze w przypadku klienta prywatnego podstawowym dokumentem potwierdzajgcym sprzedaz moze by¢
paragon fiskalny. Jezeli klient nastepnie poprosi o fakture, kancelaria moze jg wystawi¢ zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami. Warto tutaj pamietac, ze wystawienie faktury do sprzedazy wczesniej zarejestrowanej na kasie wymaga
prawidtowego powigzania dokumentow.

Pomoc prawna z urzedu a KSeF

Ciekawym przypadkiem sg sprawy prowadzone z urzedu. Zatézmy, ze adwokat zostat wyznaczony przez sad jako
obronca osoby fizycznej. Cho¢ pomoc prawna faktycznie swiadczona jest na rzecz konkretnej osoby, rozliczenie
nastepuje z sgdem. W takiej sytuacji faktura nie jest wystawiana konsumentowi, lecz sgdowi, ktéry wyznaczyt
petnomocnika lub obronce. Ministerstwo Finanséw wskazuje wprost, ze taka faktura podlega obowigzkowi wystawienia
w KSeF. W 2026 roku wyjgtek moze dotyczy¢ jedynie sytuacji, gdy prawnik korzysta z przejsciowego limitu 10 000 zt
miesiecznie. Jest to istotne rozréznienie, poniewaz sama okoliczno$é, ze prawnik reprezentuje osobe fizyczng, nie
przesgdza jeszcze o tym, ze faktura jest fakturg konsumencka.

Przyktad: adwokat prowadzi dwie sprawy

Adwokat w jednym miesigcu prowadzi sprawe rozwodowg osoby prywatnej oraz przygotowuje umowe dla spétki z
ograniczong odpowiedzialnoscig. W pierwszym przypadku klientem jest konsument. Jezeli zostanie wystawiona mu
faktura, nie musi by¢ ona obowigzkowo przestana do KSeF. W drugim przypadku nabywcg jest przedsiebiorca. Faktura
za przygotowanie umowy co do zasady powinna zosta¢ wystawiona za posrednictwem KSeF. W tej samej kancelarii
moga wiec jednoczesnie wystepowac dokumenty objete obowigzkowym KSeF oraz dokumenty, dla ktérych korzystanie
z systemu jest dobrowolne.

KSeF a tajemnica zawodowa

W branzy prawniczej czesto pojawia sie pytanie, czy przesytanie faktury do panstwowego systemu nie powoduje
probleméw zwigzanych z tajemnicg zawodowg. KSeF jest systemem przeznaczonym do obstugi danych znajdujgcych
sie na fakturach. Nie oznacza to, ze na fakturze nalezy szczegétowo opisywac tres¢ prowadzonej sprawy, strategie
procesowg czy inne informacje objete tajemnicg zawodowg. Opis ustugi powinien umozliwia¢ prawidtowe
udokumentowanie transakciji, ale nie powinien zawiera¢ niepotrzebnych szczegétéw. Zamiast rozbudowanego opisu
dotyczacego konkretnego postepowania mozna przyktadowo zastosowac okreslenia takie jak ,obstuga prawna”,
L=ustuga prawna zgodnie z umowag” albo ,porada prawna”. Zakres informacji powinien oczywiscie odpowiadac¢
rzeczywiscie wykonanej ustudze.

Czy umowe lub inne dokumenty mozna dotgczy¢ do faktury w KSeF?

KSeF 2.0 umozliwia wystawianie okreslonych faktur z zatgcznikiem, ale funkcja ta nie stuzy do przesytania typowych
dokumentéw handlowych czy biznesowych. Ministerstwo Finanséw wskazuje wprost, ze zatgczniki w KSeF nie sg
przeznaczone miedzy innymi do przesytania uméw, anekséw, protokotéw odbioru czy materiatéw marketingowych.
Takie dokumenty nalezy nadal przekazywac¢ poza KSeF. W przypadku kancelarii prawnej oznacza to, ze razem z
fakturg nie nalezy prébowac przesyta¢ do KSeF umowy z klientem, pisma procesowego czy zestawu dokumentow
dotyczacych sprawy.

Faktury kosztowe kancelarii rowniez trafiajg do KSeF

KSeF dziata w obie strony. Kancelaria nie tylko wystawia faktury swoim klientom, ale réwniez otrzymuje dokumenty od
wiasnych dostawcéw. Mogg to by¢ na przykiad faktury za wynajem biura, leasing samochodu, oprogramowanie
prawnicze, dostep do baz danych, ustugi ksiegowe, sprzet komputerowy, telefony czy materiaty biurowe. Odbieranie
faktur za posrednictwem KSeF jest obowigzkowe dla podatnikéw juz od 1 lutego 2026 roku. Dlatego nawet prawnik,
ktory w 2026 roku korzysta jeszcze z przejsciowego limitu pozwalajgcego wystawiaé wtasne faktury poza KSeF,
powinien mie¢ mozliwos¢ odbierania faktur zakupowych z systemu.

Co zrobic, jezeli faktura zostata wystawiona btednie?

Po przestaniu faktury do KSeF nie mozna jej zwyczajnie edytowac ani usungé. Jezeli na dokumencie znajduje sie btad,
nalezy wystawi¢ fakture korygujaca. Szczegdlne znaczenie ma btedny NIP nabywcy. Jezeli faktura zostata wystawiona
na niewtasciwego kontrahenta, zgodnie z zasadami KSeF nalezy skorygowac¢ btedny dokument do zera, a nastepnie
wystawi¢ nowg fakture na prawidtowego nabywce. W obowigzkowym KSeF nie funkcjonujg rowniez dotychczasowe
noty korygujace.

Kiedy faktura jest uznawana za wystawiong?
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W standardowym trybie online faktura jest przesytana do KSeF w dniu wskazanym jako data wystawienia. System
nadaje jej numer KSeF, ktoéry jednoznacznie identyfikuje dokument. Warto pamieta¢, ze numer wiasny faktury
nadawany przez kancelarie oraz numer KSeF to dwie rézne informacje. Numer KSeF jest dodatkowym identyfikatorem
nadawanym przez panstwowy system. Kancelaria moze wiec nadal stosowa¢ wtasng numeracje, na przykiad:
FV/10/2026/15. Po przyjeciu dokumentu otrzyma on dodatkowo numer KSeF.

Prawnicy powinni przygotowac sie rowniez na odbior faktur

Wprowadzenie KSeF nie sprowadza sie zatem wytgcznie do zmiany przycisku ,wystaw fakture”. Kancelaria powinna
mie¢ mozliwosc¢:

¢ wystawiania faktur ustrukturyzowanych,

¢ wysytania ich do KSeF,

e sprawdzania statusu wystanych dokumentéw,

e pobierania numeréw KSeF,

¢ odbierania faktur zakupowych,

¢ wystawiania korekt,

¢ a takze dziatania w sytuacji czasowej niedostepnosci systemu.

Najprosciej obstugiwac te procesy bezposrednio z programu do fakturowania zintegrowanego z KSeF.

KSeF dla kancelarii w Fakturowo.pl

Fakturowo.pl umozliwia wystawianie faktur i przesytanie ich bezposrednio do Krajowego Systemu e-Faktur. Po
wykonaniu autoryzacji KSeF uzytkownik moze wystawi¢ dokument w Fakturowo.pl, przesta¢ go do systemu, sprawdzi¢
status wysyitki oraz pobra¢ nadany numer KSeF. Serwis umozliwia rowniez pobieranie faktur kosztowych z KSeF,
dzieki czemu dokumenty sprzedazowe i zakupowe mozna obstugiwa¢ w jednym miejscu. Dla adwokata, radcy
prawnego czy niewielkiej kancelarii oznacza to, ze nie trzeba kazdorazowo korzysta¢ bezposrednio z aplikacji
Ministerstwa Finansow.

KSeF dla prawnikéw — najwazniejsze zasady

Wprowadzenie KSeF nie zmienia tego, jak prawnik wykonuje swojg prace, ale zmienia sposdb dokumentowania czesci
swiadczonych ustug. Faktury wystawiane przedsiebiorcom, spétkom, instytucjom i innym podatnikom sg co do zasady
objete obowigzkowym KSeF. Faktury dla oséb prywatnych pozostajg natomiast poza obowigzkowym systemem, choé
mozna wystawia¢ je w KSeF dobrowolnie. Szczegdlng uwage warto zwréci¢ na pomoc prawng swiadczong z urzedu.
Jezeli ptatnikiem i odbiorcg rozliczenia jest sgd, faktura podlega zasadom obowigzkowego KSeF. W praktyce kluczowe
staje sie wiec prawidiowe ustalenie, kto jest nabywca ustugi. To wtasnie od tego w duzej mierze zalezy, czy dokument
powinien zostac przestany do KSeF.
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