Korygowanie danych na fakturze

IS
0 .30

. i "
F~""\ .30 .;7 - 28

g

.

Reklamacje, rabaty, obnizki cen - sg to sytuacje, kiedy sprzedawca zobowigzany jest do naniesienia zmian w tresci
faktury. Powinien tego dokonac¢ poprawnie, by unikngé komplikacji. Sprawdz, jak polskie przepisy regulujg te kwestie, a
co za tym idzie - jak powinna przebiega¢ zmiana warto$ci sprzedazy na fakturze. Faktura to nazwa $wiadectwa
sprzedazy, potwierdzajgcego zaistniatg transakcje pomiedzy posredniczgcymi ze sobg stronami. Obecnie jest to
dokument powszechnie uzywany w szeroko rozumianej przedsiebiorczosci kazdego szczebla. W wyniku rosngce;j
cyfryzaciji, fakture najczesciej wystawia sie za pomoca sprzetéw elektronicznych, generujgc informacije z baz danych w
ciggu kilku minut. Z jednej strony stanowi to duze przyspieszenie procedury, z drugiej moze skutkowaé drobnymi
btedami. Te negatywnie rzutujg na forme catej faktury, a to moze skutkowac jej niewaznoscig. To wtasnie z tego
wzgledu wprowadzono dwie mozliwosci korekty btedéw na fakturze - note korygujgcg i fakture korygujgca. Przyjrzyjmy
sie im doktadnie;.

Nota korygujaca, a faktura korygujaca

Nalezy pamietaé, ze not i faktur korygujgcych nie mozna stosowac zamiennie, gdyz kazde z tych rozwigzan odpowiada
za inny rodzaj btedéw. Warto zapoznac sie ze szczegotowym podziatem, aby w obliczu ewentualnych pomytek
sprawnie sfinalizowac transakcje. Zasadniczo fakture i note rézni osoba, ktérg moze je wystawié, tak wiec note
korygujgcg wystawia wytgcznie nabywca, ktéry otrzymat fakture z btedami, natomiast fakture korygujgca wytgcznie
sprzedawca.

Jak dziata nota korygujaca?
Nota korygujgca wystawiana jest przez nabywce, ktory stwierdzit na otrzymanej fakturze pierwotnej (zrodtowej) pomytki
w zakresie elementéw opisowych. Najczesciej pojawiajg sie one w informacja takich jak:

nazwa i adres ktérej$ ze stron transakcji;
numer NIP;

data sprzedazy/odbioru;

termin ptatnosci;

numer serii (identyfikujgcy fakture);

e oznaczenie towaru/ustugi;

Nota korygujgca, mimo iz nie podlega samodzielnemu ksiegowaniu, stanowi pochodng dokumentu ksiegowego i musi
zawieraC okreslone w art. 106 k ust. 3 ustawy o podatku od towardéw i ustug, komponenty:

¢ date wystawienia;

¢ kolejny numer noty;

¢ nazwe stron (lub imiona i nazwiska podatnikow);
e numer NIP;

e date dokonania sprzedazy;

Kluczowg informacje stanowi wskazanie tresci korygowanej oraz okreslenie tresci poprawnej. Dodatkowo dokument
musi zosta¢ opatrzony nazwg "Nota korygujgca".

Na czym polega faktura korygujaca?
Analogicznie do noty korygujacej, fakture korygujgcg sporzgdza sie odnosnie pomytek na fakturze pierwotnej lub
zmiany istotnych kwestii wptywajgcej na koszty. Sprzedawca wystawia jg w przypadku gdy :

¢ nastgpita obnizka ceny w wyniku upustu badz udzielenia rabatu;
e wprowadzono btedng cene, stawke lub kwote podatku od towardw i ustug;
e zwrocono towar na ktory wystawiono fakture pierwotng;
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e zwrécono czesci lub catos¢ zaptaty;

Innymi stowy — ten rodzaj naktadania korekty dotyczy takich waznych elementéw jak ceny, miary i ilosci, wartosci,
stawki podatku oraz kwoty naleznosci. Forme faktury korygujacej, czyli dokumentu ksiegowego réwniez okresla
ustawa, dlatego powinny sie w niej znalez¢:

¢ data wystawienia;

¢ kolejny numer faktury koryguijacej;

e dane zawarte w fakturze;

e przyczyna korekty oraz wskazanie poprawnych treéci — zwtaszcza, gdy zmiany dotyczg kosztéw, przy
zastosowaniu ewentualnej procedury ponownego rozliczenia naleznosci;

e nazwe "Faktura korygujgca".

Dokumenty korygujace — konsekwencje

Noty oraz faktury korygujgce sag okreslone przepisami ustawy, dlatego funkcjonujg na zasadach waznych dokumentéow
finansowych. Ich stosowanie stuzy gtdwnie usprawnieniu czynnosci potwierdzania i ksiegowania transakcji. W
wiekszosci przypadkdw korekty faktur nie generujg zadnych negatywnych konsekwencji — oczywiscie oprocz
niewielkich op6znien. Warto zaznaczy¢, ze wystawienie noty lub faktury nie konczy procedury. Ze wzgledu na zmiane
tresci w obrebie kluczowych danych, faktura korygujgca wymaga od nabywcy formalnego potwierdzenia jej otrzymania,
natomiast nota korygujgca — zwtaszcza dotyczgca niepoprawnie wpisanych danych, potrzebuje jedynie akceptacji ze
strony sprzedajgcego w formie ustnej i moze (lecz nie musi) by¢ poswiadczona podpisem.

Ponizej odnosniki do przydatnych formularzy w naszym serwisie

Faktura korygujgca

Faktura korygujgca (bez vat)

Faktura korygujgca (niezwigzana z kwotg)
Faktura korygujgca VAT marza

Rachunek korygujgcy

Nota korygujaca

Zbiorcza nota korygujgca
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