Jak wystawic¢ fakture w KSeF krok po kroku
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Od 2026 roku coraz wiecej firm w Polsce korzysta z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF). Dla wielu
przedsiebiorcéw pierwsze pytanie brzmi: jak w praktyce wystawié¢ fakture w KSeF i czy jest to skomplikowane?
W rzeczywistosci proces moze by¢ bardzo prosty — szczegolnie jesli korzysta sie z programu, ktéry
przeprowadza uzytkownika przez wszystkie etapy. Dobrym przykladem jest serwis Fakturowo.pl, gdzie
zaréwno autoryzacja, jak i samo wystawienie faktury zajmuje dostownie kilka minut. Ponizej pokazujemy caty
proces krok po kroku.

Czym jest faktura w KSeF?

W systemie KSeF faktura nie jest zwyktym plikiem PDF wysytanym e-mailem. Jest to faktura ustrukturyzowana, czyli
dokument zapisany w specjalnym formacie XML i wystany bezposrednio do systemu Ministerstwa Finanséw. Dopiero
po przyjeciu przez KSeF dokument otrzymuje numer KSeF, ktéry potwierdza jego poprawne wystawienie.

Programy do fakturowania, takie jak Fakturowo.pl, przygotowujg odpowiedni plik XML i wysytajg go do systemu
automatycznie — uzytkownik w praktyce pracuje tak samo jak wczesniej przy zwyklych fakturach.

Krok 1 — autoryzacja w KSeF

Zanim bedzie mozna wysytac faktury do KSeF, nalezy jednorazowo wykonaé autoryzacje. W serwisie Fakturowo.pl jest
to maksymalnie uproszczone.

Autoryzacje wykonuje sie na stronie:
https://www.fakturowo.pl/ksef/autoryzacja

Wystarczy wykonac kilka prostych czynno$ci:

wybraé pierwszg opcje autoryzacji — nadanie uprawnien dla Fakturowo.pl,
wpisa¢ numer NIP swojej firmy,

pobra¢ wygenerowany plik XML — przycisk Pobierz plik XML,

podpisac pobrany plik profilem zaufanym — przycisk Podpisz profilem,
wgrac¢ podpisany plik z powrotem na te samg strone — przycisk Wgraj plik

Po wykonaniu tych krokdw system otrzymuje uprawnienia do komunikacji z KSeF i mozna juz wysytac faktury. W
praktyce jest to jedna z najprostszych metod autoryzacji dostepnych w programach do fakturowania. Prostsze;j
autoryzacji nie ma w zadnym innym serwisie.

Krok 2 — wystawienie faktury w systemie

Po wykonaniu autoryzaciji mozna przej$¢ do wystawienia faktury. W serwisie Fakturowo.pl robi sie to tak samo jak przy
zwyktej fakturze:

przechodzimy do zaktadki - Wystaw dokument
wybieramy typ dokumentu (np. faktura VAT),
wpisujemy dane kontrahenta,

dodajemy produkty lub ustugi,

zapisujemy dokument.

System automatycznie przygotuje fakture zgodng ze schematem KSeF.

Krok 3 — wystanie faktury do KSeF
Po zapisaniu dokumentu mozna wysta¢ go do KSeF.

W praktyce wyglada to bardzo prosto:
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o otwieramy wystawiong fakture,
e wybieramy opcje - Wyslij do KSeF,
e system przesyta fakture do systemu KSeF Ministerstwa Finanséw.

Po kilku sekundach KSeF zwraca numer identyfikacyjny faktury (numer KSeF), kt6ry zostaje zapisany przy
dokumencie. Od tego momentu faktura jest juz oficjalnie zarejestrowana w systemie.

Krok 4 — udostepnienie faktury kontrahentowi

W przypadku faktur ustrukturyzowanych kontrahent moze pobraé¢ dokument bezposrednio z KSeF. W praktyce jednak
wiele firm nadal przekazuje klientom takze PDF faktury. W Fakturowo.pl mozna:

e wystac fakture e-mailem,
e pobrac jg w PDF,
e przekaza¢ numer KSeF.

Dzieki temu kontrahent ma zaréwno dokument wizualny, jak i dostep do faktury w systemie pahstwowym.

Dlaczego warto korzystaé z programu z integracjg KSeF?

Teoretycznie faktury mozna wystawia¢ bezposrednio w aplikacji Ministerstwa Finansow. W praktyce jednak wiekszo$¢
firm korzysta z programéw do fakturowania. Powody sg proste:

znacznie szybsze wystawianie dokumentow,
baza kontrahentow i produktéw,
automatyczna numeracja faktur,

eksport danych do ksiegowosci,

obstuga JPK i innych raportow.

Integracja z KSeF sprawia, ze uzytkownik nie musi zajmowa¢ sie techniczng strong XML czy komunikacji z systemem.

Pobieranie faktur z KSeF

KSeF pozwala réwniez pobiera¢ faktury wystawione przez kontrahentéw. W Fakturowo.pl mozna to zrobi¢ w bardzo
prosty sposéb. Aby pobraé faktury z KSeF nalezy wejs¢ na strone:

https://www.fakturowo.pl/ksef/pobrane

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk ,Pobierz z KSeF”. System automatycznie pobierze dokumenty dostepne w KSeF z
danego miesigca i zapisze je w systemie. Dzieki temu wszystkie faktury zakupowe mozna mie¢ w jednym miejscu, bez
koniecznosci recznego pobierania ich z rzgdowej aplikacji.

Podsumowanie

Wystawienie faktury w KSeF nie musi by¢ trudne. Po jednorazowej autoryzacji caly proces wyglada praktycznie tak
samo jak wczesniej przy zwyktym fakturowaniu.

W serwisie Fakturowo.pl sprowadza sie to do trzech krokéw:

¢ wykonanie autoryzacji z KSeF,

¢ wystawienie faktury w systemie,

¢ wystanie dokumentu do KSeF i odebranie numeru faktury.
Dzieki temu przedsiebiorca moze skupi¢ sie na prowadzeniu firmy, a techniczne szczegdty obstugi systemu pozostajg
po stronie programu.

Fakturowo.pl 2/2


https://www.fakturowo.pl/ksef/pobrane
https://www.fakturowo.pl/blog/ksef-jak-wystawic-fakture
https://www.fakturowo.pl/blog/faktura-ksef-krok-po-kroku
https://www.fakturowo.pl/blog/jak-dziala-ksef
https://www.fakturowo.pl/blog/fakturowo-ksef
https://www.fakturowo.pl/blog/wystawianie-faktur-ksef
https://www.fakturowo.pl/blog/autoryzacja-ksef-fakturowo

