Faktura z zalgcznikiem w KSeF - zasady i przygotowanie

Faktura z zalagcznikiem w KSeF nie jest dodatkowa opcja dostepng automatycznie dla kazdego przedsiebiorcy.
To rozwigzanie przewidziane gtéwnie dla firm, ktére wystawiaja faktury z bardzo rozbudowanymi danymi, a
jego uzycie wymaga wczesniejszego zgtoszenia w udostepnionym przez Ministerstwo Finanséw module w e-
Urzedzie Skarbowym. Zatacznik moze pomoc uporzadkowaé szczegotowe informacje rozliczeniowe, ale nie
zastepuje obowigzkowych elementéw faktury ustrukturyzowanej.

Na czym polega faktura z zatgcznikiem w KSeF i kto moze z niej realnie skorzysta¢

Najwazniejsza zasada jest prosta: faktura z zatgcznikiem w KSeF nie jest odrebnym rodzajem faktury dla wszystkich
podatnikow, lecz szczegdlnym rozwigzaniem dla podmiotdw, ktére na co dzieh wystawiajg dokumenty zawierajgce
bardzo duzg liczbe danych. Z informacji Ministerstwa Finanséw wynika, ze funkcja ta jest przewidziana przede
wszystkim dla branz takich jak media, telekomunikacja i paliwa. Chodzi wiec o przypadki, w ktérych sama faktura
obejmuje rozbudowane rozliczenie, na przyktad wiele pozycji, okreséw, parametréw zuzycia albo innych szczegotéw
potrzebnych odbiorcy.

W praktyce oznacza to, ze sam fakt korzystania z KSeF nie daje jeszcze prawa do wystawiania kazdej faktury z
dodatkowym zatgcznikiem. To rozwigzanie ma charakter celowany. Ma poméc tym firmom, ktére bez takiej funkcji
musiatyby szukac¢ obejs¢ organizacyjnych dla bardzo obszernych danych, a jednoczesnie nadal muszg zmiesci¢ sie w
regutach faktury ustrukturyzowane;j.

Trzeba tez od razu odrézni¢ dwie sprawy: korzystanie z KSeF jako systemu do wystawiania faktur oraz korzystanie z
funkcji zatgcznika. To nie sg pojecia tozsame. Zatgcznik jest funkcjg dodatkowa, a nie podstawowym elementem
kazdej e-faktury.

Czy zalgcznik w KSeF mozna wigczyé samodzielnie bez formalnosci

Nie. Z udostepnionych przez Ministerstwo Finanséw informacji wynika, ze wdrozenie tej funkcji wymaga formalnego
zgtoszenia. W e-Urzedzie Skarbowym dziata modut zgtoszen faktur z zatgcznikiem dla KSeF. To oznacza, ze
przedsiebiorca, ktdry chce korzystac¢ z tego rozwigzania, powinien najpierw przej$¢ procedure zgtoszeniows, a nie tylko
przygotowac system ksiegowy lub sprzedazowy po swojej stronie.

To bardzo wazne z punktu widzenia wdrozenia. W wielu firmach pierwsza reakcjg jest pytanie, jak odwzorowac
zatgcznik w programie do fakturowania. Tymczasem wczesniej trzeba sprawdzi¢, czy firma w ogdle miesci sie w grupie
podmiotéw, dla ktérych funkcja zostata przewidziana, i czy formalne zgtoszenie zostato wykonane. Bez tego nawet
dobrze przygotowany system informatyczny nie rozwigze problemu organizacyjnego.

W praktyce warto potraktowaé zgtoszenie jako osobny etap projektu. Najpierw firma identyfikuje, czy faktycznie
wystawia rozbudowane faktury tego rodzaju, nastepnie ustala, jakie dane maja trafia¢ do zatgcznika, a dopiero pézniej
mapuje je do wtasnych systemoéw wewnetrznych.

Po co w ogole zalacznik, skoro KSeF ma wtasng strukture faktury

Zatgcznik nie ma zastepowac samej faktury ustrukturyzowanej. Jego rola jest praktyczna: ma utatwi¢ przenoszenie do
jednego dokumentu szczegétowych danych rozliczeniowych, ktére przy niektérych modelach sprzedazy sg bardzo
rozbudowane. Dotyczy to zwtaszcza branz rozliczajgcych duze wolumeny danych albo swiadczenia ciggte. Dzieki temu
odbiorca moze otrzymac spéjny dokument obejmujgcy zaréwno zasadniczg fakture, jak i bardziej szczegétowe
informacje zwigzane z rozliczeniem.

Nie wolno jednak wyciggac z tego btednego wniosku, ze zatgcznik ,zatatwia” wszystkie obowigzki fakturowe.
Ministerstwo Finansow wyraznie wskazuje, ze zatgcznik nie zastepuje podstawowych wymogow fakturowych w KSeF.
Innymi stowy, dane wymagane dla faktury ustrukturyzowanej nadal muszg znalez¢ sie tam, gdzie przewiduje to
schemat i zasady systemu. Zatacznik petni funkcje uzupetniajgca, a nie zastepcza.
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Dla przedsigbiorcy ma to konkretny skutek. Jezeli jaka$ informacja jest elementem niezbednym same;j faktury, nie
nalezy przenosic¢ jej wytgcznie do zatgcznika w przekonaniu, ze dokument pozostanie prawidtowy. Zatgcznik pomaga
rozbudowac przekaz danych, ale nie stuzy do omijania wymogoéw formalnych samej e-faktury.

Jak odréznié zwykla fakture w KSeF od faktury z zatagcznikiem

Najprostsza réznica jest taka, ze zwykta faktura ustrukturyzowana opiera sie wytgcznie na danych przewidzianych w
strukturze KSeF, natomiast faktura z zatgcznikiem obejmuje dodatkowg warstwe informacji, ktéra ma znaczenie
praktyczne przy rozbudowanych rozliczeniach. Nie oznacza to jednak, ze kazda firma, ktéra chce przekazac klientowi
wiecej danych, automatycznie powinna przejs¢ na model z zatgcznikiem.

Jezeli przedsiebiorca wystawia standardowe faktury sprzedazowe z niewielkg liczbg pozyciji, to co do zasady
wystarczajgce powinno by¢ zwykte wystawianie faktur w KSeF. Funkcja zatgcznika zostata pomyslana gtéwnie dla tych
przypadkow, w ktdrych skala i szczegotowosé danych sg istotnym elementem procesu rozliczenia.

W praktyce warto zadaé sobie trzy pytania:

e czy faktury firmy regularnie zawierajg bardzo obszerny zestaw danych rozliczeniowych,
e czy te dane sg potrzebne odbiorcy jako czes¢ jednego spdjnego dokumentu,
e czy firma nalezy do grupy podmiotéw, dla ktérych MF przewiduje takie rozwigzanie.

Dopiero dodatnia odpowiedz na te pytania uzasadnia przygotowanie wdrozenia w tym kierunku.
Jakie znaczenie ma obowigzkowy KSeF dla planowania zalagcznikéw

Tematu zatgcznikéw nie da sie oddzieli¢ od szerszego przygotowania do dziatania w KSeF. Ministerstwo Finanséw
publikuje informacje o zakresie obowigzkowego KSeF, dlatego przedsiebiorca powinien patrze¢ na funkcje zatgcznika
jako na element wiekszego procesu, a nie osobny dodatek wdrazany w oderwaniu od reszty obowigzkow.

To istotne zwlaszcza w firmach, ktére dopiero porzgdkujg obieg dokumentéw sprzedazowych. Jezeli przedsiebiorca ma
kilka typow faktur, kilku dostawcéw systeméw albo oddzielne procesy w réznych spotkach czy dziatach, to funkcja
zatgcznika powinna by¢ analizowana dopiero po ustaleniu, ktére faktury bedg wystawiane w KSeF, jak bedg
autoryzowane i skad system pobierze dane zrédtowe.

W praktyce btedem jest rozpoczynanie projektu od pytania technicznego: ,jak dodaé zatgcznik”. Najpierw trzeba ustalié,
ktore procesy fakturowania w firmie rzeczywiscie tego wymagajg oraz czy dane potrzebne do zatagcznika sg kompletne,
spéjne i mozliwe do przypisania do konkretnej faktury.

Jak przygotowacé firme¢ do wdrozenia funkcji zalgcznika

Przygotowanie warto podzieli¢ na kilka etapow, ale kazdy z nich powinien prowadzi¢ do jednego celu: potwierdzenia,
ze firma nie tylko technicznie potrafi wysta¢ dokument, lecz takze robi to zgodnie z przeznaczeniem tej funkcji.

Po pierwsze, trzeba zinwentaryzowac typy faktur. W praktyce nalezy sprawdzi¢, ktére dokumenty sg proste i mieszczg
sie w standardowym modelu KSeF, a ktére zawierajg rozbudowane rozliczenia wymagajgce dodatkowej
szczegotowosci. Bez takiego podziatu tatwo doprowadzi¢ do sytuacii, w ktorej firma projektuje jeden rozbudowany
model dla wszystkich faktur, cho¢ tylko niewielka cze$¢ sprzedazy tego potrzebuje.

Po drugie, trzeba opisa¢ dane Zrédtowe. W branzach takich jak media, telekomunikacja czy paliwa szczegdtowe dane
czesto pochodza nie bezposrednio z systemu finansowo-ksiegowego, lecz z systemow bilingowych, pomiarowych albo
sprzedazowych. Jezeli firma nie ustali, skad doktadnie pobierane sg te informacje i kto odpowiada za ich jakosc¢,
wdrozenie zakohczy sie problemami przy generowaniu dokumentow.

Po trzecie, nalezy zaplanowa¢ zgtoszenie w e-Urzedzie Skarbowym. To etap formalny, kiérego nie mozna zastgpic
ustaleniami wewnetrznymi czy sama konfiguracjg programu. Firma powinna wiec przypisa¢ odpowiedzialnos¢ za
ztozenie zgtoszenia oraz sprawdzi¢, czy osoby wykonujgce te czynnosci majg odpowiednie uprawnienia organizacyjne
po stronie przedsiebiorcy.

Po czwarte, trzeba ustali¢ zasady kontroli tresci faktury i zatgcznika. Chodzi o to, aby dane obowigzkowe dla samej
faktury nie zostaty omytkowo ,wypchniete” wytgcznie do czesci dodatkowej. To czesty rodzaj ryzyka przy wdrozeniach,
w ktérych zespdt techniczny skupia sie na objetosci danych, a nie na podziale funkcji miedzy podstawowg tresé faktury
a informacje uzupetniajgce.

Przyktad wdrozenia w firmie z rozbudowanymi rozliczeniami

Spotka Alfa Energia wystawia co miesigc kilka tysiecy faktur dla klientéw biznesowych. Kazda faktura obejmuje nie
tylko kwoty naleznosci, ale takze szczego6towe dane rozliczeniowe zwigzane z poszczegdlnymi punktami poboru i
parametrami zuzycia. 3 listopada 2026 r. spétka rozpoczyna przeglgd swoich proceséw. Ustala, ze zwykle faktury
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abonamentowe mieszczg sie¢ w standardowej obstudze KSeF, ale faktury dla duzych odbiorcéw przemystowych
zawierajg tak rozbudowane dane, ze firma chce przygotowac¢ sie do korzystania z funkcji zatgcznika.

W pierwszym tygodniu listopada spétka tworzy liste danych, ktére sg obowigzkowe dla samej faktury, oraz oddzielnie
liste danych szczegotowych potrzebnych odbiorcy do weryfikacji rozliczenia. Nastepnie poréwnuje te dane z
informacjami pobieranymi z systemu billingowego. Kolejny krok to przygotowanie formalnego zgtoszenia przez modut w
e-Urzedzie Skarbowym. Dopiero po wykonaniu tego etapu dziat IT konfiguruje proces techniczny i testuje, czy
dokument zachowuje wymagane elementy faktury ustrukturyzowanej, a jednoczesnie zawiera potrzebne dane
dodatkowe.

To podejscie pokazuje wazng zasade: firma nie zaczyna od techniki, tylko od kwalifikacji dokumentéw i od formalnosci
wymaganych przez MF. Dzieki temu nie wdraza kosztownego rozwigzania dla wszystkich faktur, lecz wytgcznie tam,
gdzie ma to uzasadnienie.

Jakie bledy pojawiajg si¢ najczesciej przy planowaniu tej funkcji

Pierwszy btad to zatozenie, ze zatgcznik bedzie dostepny automatycznie dla kazdego uzytkownika KSeF. Z
opublikowanych informacji wynika cos innego: potrzebne jest formalne zgtoszenie. Pominiecie tego etapu oznacza, ze
projekt jest niekompletny juz na starcie.

Drugi btad polega na traktowaniu zatgcznika jako miejsca na wszystkie informacje, ktérych firma nie chce albo nie umie
utozy¢ w samej fakturze. To niewtasciwe podejscie, bo zatgcznik nie zastepuje podstawowych wymogoéw fakturowych
w KSeF. Jezeli przedsiebiorca przeniesie do czesci dodatkowej dane, ktére powinny stanowi¢ element faktury
ustrukturyzowanej, naraza sie na wadliwe przygotowanie dokumentu.

Trzeci btad to wdrazanie funkcji bez rozréznienia typow sprzedazy. W praktyce nie kazda faktura w danej branzy
wymaga zatgcznika. Czes¢é dokumentdow moze by¢ prosta i w petni obstugiwana standardowo, a tylko wybrane modele
rozliczen bedg wymagaty dodatkowej szczegdtowosci. Brak takiego podziatu zwieksza koszty wdrozenia i utrudnia
pdzniejszg obstuge.

Czwarty btad ma charakter organizacyjny. Dane do zatgcznikdéw bywajg rozproszone miedzy réznymi systemami.
Jezeli firma nie ustali jednego Zrédta prawdy dla danych rozliczeniowych, to nawet poprawnie skonstruowany proces
wysyiki nie zapewni jako$ci tresci dokumentu.

Czy zalacznik ma znaczenie dla wszystkich branz

Nie. Z dostepnych informacji wynika wyraznie, ze rozwigzanie jest przewidziane przede wszystkim dla okreslonych
branz, w ktérych rozbudowane faktury sg codziennoscig. Wskazane sg zwtaszcza media, telekomunikacja i paliwa. To
praktyczna wskazowka takze dla innych przedsiebiorcow: jezeli model fakturowania nie przypomina takich przypadkéw,
trzeba ostroznie ocenié, czy funkcja zatgcznika jest w ogole potrzebna.

Nie oznacza to, ze inne firmy nigdy nie powinny analizowac¢ tego rozwigzania. Oznacza tylko tyle, Zze nie nalezy
zaktada¢ automatycznie jego powszechnego zastosowania. O potrzebie wdrozenia decyduje charakter danych i proces
rozliczeniowy, a nie sama che¢ przekazania klientowi wiekszej ilosci informac;ji.

Co zrobi¢ w praktyce juz teraz

Na dzien 3 listopada 2026 r. najbezpieczniejsze dziatanie przedsiebiorcy polega na potgczeniu dwdch prac. Pierwsza
to sledzenie informacji Ministerstwa Finanséw o zakresie obowigzkowego KSeF, bo to one wyznaczajg szersze
otoczenie prawne i organizacyjne. Druga to wewnetrzny przeglad tych faktur, ktére sg najbardziej ztozone i moga
wymagac funkgji zatgcznika.

Praktyczny plan dziatania moze wygladac tak:

¢ wyodrebnij grupy faktur o najwiekszej liczbie danych i sprawdz, czy rzeczywiscie potrzebujg modelu z
zatgcznikiem,

¢ oddziel dane obowigzkowe dla faktury od danych dodatkowych potrzebnych odbiorcy,

¢ ustal, z ktérych systemow pochodzg dane szczegoétowe i kto odpowiada za ich poprawnosg,

¢ zaplanuj formalne zgtoszenie w module udostepnionym w e-Urzedzie Skarbowym,

e przeprowadz testy tylko dla tych proceséw sprzedazowych, ktére faktycznie wymagajg rozbudowane;j
dokumentaciji.

Takie podejscie ogranicza ryzyko dwéch skrajnoséci: z jednej strony wdrozenia zbyt szerokiego i kosztownego, a z
drugiej zlekcewazenia funkcji, ktéra w niektorych branzach moze by¢ potrzebna do sprawnego rozliczania sprzedazy.
Najwazniejszy wniosek dla przedsiebiorcy

Faktura z zatgcznikiem w KSeF to rozwigzanie specjalne, a nie uniwersalny standard dla wszystkich podatnikow. Jezeli
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firma wystawia rozbudowane faktury, powinna sprawdzi¢, czy miesci sie w praktycznym zakresie tej funkciji,
zaplanowac formalne zgtoszenie przez modut w e-Urzedzie Skarbowym i dopiero potem budowaé proces techniczny.
Zatgcznik moze uporzgdkowaé szczegotowe dane rozliczeniowe, ale nie zwalnia z zachowania wszystkich
podstawowych wymogoéw dla faktury ustrukturyzowanej w KSeF.
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