Dokumenty wysytane do KSeF

Od momentu wprowadzenia obowigzkowego KSeF wielu przedsigebiorcow zadaje sobie jedno pytanie: ktére
faktury musze wysytaé do systemu, a ktére nie podlegaja temu obowigzkowi? Sprawa jest prostsza, niz sie
wydaje. KSeF to po prostu centralna baza faktur ustrukturyzowanych. Jesli dokument ma odpowiedni format i
podlega pod ustawe o VAT - trafia do systemu. Jesli nie spetnia warunkow ustawowych — pozostaje poza nim.

Czym wiasciwie jest faktura w KSeF?

Krajowy System e-Faktur, czyli Krajowy System e-Faktur, przyjmuje wytgcznie faktury ustrukturyzowane. To
dokumenty w formacie XML, zgodne z oficjalng strukturg logiczng FA(2), ktéra obowigzuje od 1 wrzesnia 2023 roku.
Nie wysytamy wiec do KSeF plikéw PDF ani skanow. System przyjmuje tylko dane zapisane wedtug okreslonego
schematu.

Jakie dokumenty trafiajg do KSeF?
Do systemu przekazujemy przede wszystkim:

o faktury VAT,

o faktury bez VAT,

o faktury VAT marza,
o faktury VAT RR,

e faktury do paragonu,
o faktury zaliczkowe,

o faktury koncowe,

o faktury koryguijace.

Jesli wystawiasz ktérykolwiek z powyzszych dokumentéw jako fakture ustrukturyzowang — musi on zostaé wystany do
KSeF. Warto pamietaé, ze zaréwno sprzedawca, jak i nabywca majg dostep do dokumentu w systemie. Nie ma tu juz
klasycznego ,wysytania PDF mailem”. Momentem wystawienia faktury jest jej przyjecie przez KSeF i nadanie numeru
identyfikacyjnego.

Kto nie musi wystawia¢ faktur w KSeF?

Ustawodawca przewidziat kilka wyjgtkéw. Obowigzek nie dotyczy miedzy innymi:

przedsiebiorcow, ktorzy nie majg siedziby ani statego miejsca prowadzenia dziatalno$ci w Polsce,

podmiotéw, ktére majg state miejsce dziatalnosci w Polsce, ale nie uczestniczy ono w danej transakciji,

podatnikow korzystajgcych z wybranych procedur szczegdlnych VAT, takich jak nieunijna procedura dla niektorych
ustug czy procedura sprzedazy na odlegtos¢ towaréw importowanych,

faktur wystawianych na rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarcze;,

niektérych szczegdlnych przypadkéw okreslonych w przepisach wykonawczych.

Jezeli wiec wystawiasz fakture dla konsumenta, nie ma obowigzku przekazywania jej do KSeF.

A co z innymi dokumentami?
Do KSeF nie trafiajg na przyktad:

¢ noty ksiegowe,

¢ rachunki cywilnoprawne,
e pro formy,
e UMowy,

e paragony fiskalne.

System stuzy wytgcznie do obstugi faktur ustrukturyzowanych.
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Co to oznacza w praktyce?

Najprosciej zapamietaé jedng zasade: jesli dokument jest fakturg w rozumieniu ustawy o VAT i wystawiasz jg jako
fakture ustrukturyzowang — powinna znalez¢ sie w KSeF. Jesli masz watpliwosci, warto sprawdzi¢, czy dany dokument
spetnia definicje faktury z ustawy o VAT oraz czy nie podlega ustawowym wylgczeniom. W praktyce najwazniejsze jest
dobre przygotowanie systemu do fakturowania. Program powinien automatycznie generowaé fakture w strukturze
FA(2) i wysytac jg do KSeF bez dodatkowych dziatan po stronie uzytkownika. Dzieki temu przedsigbiorca skupia sie na
sprzedazy, a nie na technicznej stronie przesytania plikow XML.
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